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1. Punerea in functiune a terminalelor/unititilor de acces SVTech X-STAL:

Caracteristici:

Dimensiuni: 80x80x10
Format card: Em 125 Khz
Protectie IP65

Conectivitate: RJ45 Ethernet
Interfata: W26

Nr. intrari: 4

Nr. lesiri: 2x 0.8 A, open drain
Protocoale de comunicatie: TCP/IP, UDP, HTTP
interfata de configurare WEB pe baza de IP (Adresa IP presetata 192.168.0.200). Aplicatia compatibila: SVTPassWEB.

Aceste unitati de acces de obicei sunt montate in pereche, ceea ce inseamnd o asa zisa unitate ' MASTER
(principala — X-STAL)" si o unitate 'SLAVE (secundara X-STAL AUX)'. Unitétile de acces au cablurile de conectare
colorate petru a putea identifica cu usurintd rolurile fiecaruia (Veiz anexa: Conectare cabluri). Unitatea secundara se
conecteaza cu cea principald prin firele: PORTOCALIU, PORTOCALIU/ALB, GALBEN, rosu, NEGRU (vezi anexa
Conexiuni X-Stal).

Unitatile de acces pot fi montate atat pe perete cat si pe doze electrice sau turnicheti. Unitatile de acces trebuie
sa aiba intre ele cel putin o distanta de 40 cm, deoarece cdmpurile magnetice ale acestora se pot perturba astfel scazand
eficacitatea la citire a cartelelor. Pentru a monta unitatile de acces pe perete avem nevoie de doud buc. dibluri de 6mm,
doua buc. surub M3,5x45 pentru fiecare terminal in parte. Pentru a le prinde pe turnicheti avem nevoie de doud

suruburi de otel M3x15 si doua piulite pentru fiecare terminal in parte.

Moduri de functionare: unitatile de acces au mai multe moduri de functionare, si anume:

a.) Doar control acces (standalone)

in acest mod unititile de acces nu trebuie conectate la retea. Seriile carteleor sunt stocate in memoria interna a
unitatii de acces. Fiecare unitate de acces poate stoca 5.000 de cartele si  100.000 de evenimente.

Cartelele pentru acces se invatd cu ajutorul unei cartele de 'INVATARE' (carteld master). Se apropie cartela
master de unitatea de acces dupi care se apropie cartela care dorim s-o invitim sistemului. Inaintea invatarii fiecarei

cartele trebuie apropiata cartela master. (master — cartela noud — master — cartela noua etc.......).

b.) Pontaj / pontaj + control acces

in acest mod de functionare unitatea de acces trebuie conectatd la retea. Pontajul si controlul acces va fi
executat de catre o aplicatie (SVTPassWEB) instalata pe un server iar invatarea cartelelor se va face tot prin aceasta
aplicatie (In acest caz folosirea cartelei de invitare/master este interzisa).

Daca modul de functionare ales este cel de pontaj si unitatile de acces sunt conectate in retea trebuie sa stim
urmatoarele lucruri:

1. Aceste unitdti de acces au o adresa IP preconfigurata si anume: 192.168.0.200

2. Unitatile de acces sunt preconfigurate cu DHCP PERMIS

3. Daci routerul din reteaua dvs. are serverul DHCP activat, fiecare unitate de acces conectata in retea va primi o adresa
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IP diferita. Terminalele pot fi descoperite cu ajutorul utilitarului ”discoverer” pe care il puteti descarca de pe linkul:

https://svtelectronics.freshdesk.com/solution/articles/13000010635-discoverer

4. Dacd routerul nu are server DHCP activat unitatile de acces trebuie conectate in retea unul ~ cate unul si se
seteaza o adresa IP pentru fiecare in parte.

Recomandarea noastra este ca si in cazul in care este activat un server DHCP, unitétile de acces sa fie conectate
unul cate unul pentru a le putea distinge mai usor si a seta adresa IP respectiv denumirea pentru fiecare.

Setarile unitatilor de acces se face prin accesarea interfetei de configurare introducénd in bara de adrese al
unui browser adresa IP (192.168.0.200). Pentru logare, Nume utilizator: admin si Parola: admin

Adresa IP, setarile de retea, numele unitétii de acces cat si numele de utilizator si parola de acces se pot seta la

sectiunea SETTINGS — NETWORK vezi imaginea de mai jos.

SVTech STAL-CR Configuration

Version: 3.2.123

Flash Player v16.0.0.305

Gsmlurntards H Load/save | @Tam | Sacure Module

2 vt | [ e | G e

Network configuration
MAC Address: 1P Address: 192.168.0.30
Host Name: Gatevay: 192.168.0.1
D Enable DHCP Subnet Mask: 255.255.255.0
Primary DNS: 192.168.0.1
Secondary DNS 0.0.0.0
Username: admin
Password: FEEEE
Repeat password: - [ save config |
¢.) Mod de functionare pe turnichet:
SVTech STAL-CR Configuration
Version: 3.2.124
_ R W Sunt necesare urmatoarele configurari pe interfata cititoarelor:
e p— | e ‘ G o (35 sttewmcorts | oo Sctting — Other — Relay Driver 0 — mode: EDGE, polarity:
e — NORMAL CLOSE
Qme . Mode polaty Setting — Other — Relay Driver 1 — mode: EDGE, polarity:
[ I e resserpreees [l | g y » polanty
[] Omen relay periadical [] Open relay after auth ok NORMAL CLOSE (nu trece curent)
e e i Mon Tus Wed Thu Fri Sat Sun - . . .
From: |14 |+ [00 | To: [37 ] [00 O¥M™M¥ ™M O Daca se foloseste aplicatia SVTPassWEB nu este nevoie
de alta setare deoarece la introducerea unitatii de acces in
Relay driver 1
— ot e aplicatie se selecteazd modul turnichet si aplicatia face restul
[ [ sec [Edae |+ ] [ wormalclose |« | [ save | . )
setarilor (Imagine 03.).
[] open relay periodical [] open relay after auth ok
T T T Men Tue Wed Thu Fri Sat Sun
From: 14 1 (00 Tot 17 |: |00 O \!‘ \!l \!1 I!l Iﬂ =)



https://svtelectronics.freshdesk.com/solution/articles/13000010635-discoverer

__
SNV 'ze)n GOEIRE
BIOMETRIC CU CARDURI  PONTAJ  TURMICHETE

=
TERMINALE DE ACCES E @ %
Terminale =
Vizualizare Addugare Import

Modifica unitate de acces

Adresa IP si portul de acces | 192.168.0.205 |

‘ 1035

Denumire terminal | Depozit TG Mures |

MAC | 00-00-00-00-00-00 ‘

Securitate

admin | | e

Tip unitate de acces | Cititor proximitate: XSTAL r |
Directie terminal | Intrare r |
Zona de acces | Depozit TG Mures v |

Time server

Imagine 03.

Daca nu se foloseste aplicatia SVTPassWEB se mai seteaza:

Setting — Other — Terminal mode — Turniket

Terminal Moda

Salact tarminal moda: | Turniket |~] Save

La montarea terminalelor pe turnichet trebuie si avem in vedere masa COMUNA a terminalelor cu turnichetul.
De obicei acest lucru se rezolva cel mai usor prin alimentarea terminalelor din sursa interioara a turnichetului. Dacd nu
se alimenteaza de la aceasta sursa de tensiune, masa surselor se conecteza intre ele.

Pentru a actiona cele doud sensuri de rotatie a turnichetului se folosesc cele doua iesiri de forta a terminalului si
anume VERDE/NEGRU (DO0-) se conecteaza pe una dintre intrari a turnichetului iar ALBASTRU/NEGRU (DO1-) se
conecteaza pe a doua intrare a turnichetului. Intrarile turnichetului trebuie sa fie de tip OPEN COLLECTOR ca sa poata

fi actionate de catre o masa (GND).

Unitatile de acces au in total 4 moduri pentru a

seta iesirea si anume: Continuous acest mod se

i 5
iZE RS ‘ S ‘ %J Qther G setlearncards | [ Load/Sa - p) hceste cand avem de exemplu un elctromagnet
Relay driver 0 (la electromagneti polaritatea se seteaza pe
il S Mode Rolarity : NORMAL OPEN) sau o yala electromagnetica de
1 Esec [ Edge | v] [ Normal close | L J [ Save J
Continuous curent continuu legat la sistem (polaritatea la yale
D Open relay periodical Pulzad || ©pen relay after auth ok
T Toggle Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun de c.c. trebuie sa fie NORMAL CLOSE)
From: |14 |: (00 To: —Ege.—‘ [ IL{I IL{I IL{I IL{I IL{I =
I Pulsed acest mod se foloseste la yale de curent
alternativ.

Toggle acest mod se foloseste pentru a fi conectat la un aparat electric care va putea fi pornit doar cand angajatul este in

zona aparatului.
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In cazul in care este legat un electromagnet la sistem polaritatea iesirii trebuie setati pe NORMAL OPEN si
modul pe CONTINUOUS. Electromagnetul se conecteaza la firele VERDE/NEGRU (DOO0-) si ROZ unde ROZ este
+12V (vezi anexa 1.2 conexiuni X-STAL).

La aceste terminale se poate conecta
Door open warning timer

deasemenea un senzor pentru usa deschisa.

IE Enable Forced Door Warning I:‘ Use as external Tamper input Senzorul se conecteazi prin firele MOV
Extend announce to: IZI Relay Driver 1 E Relay Driver 0 .

(ID_A) si MOV/NEGRU (ID_B,GND).
E Use Doar Short beep wait time Long beep wait time
open varings 50 = |s0 = Pentru a putea folosi aceasta functiune a
Bxtend snnounce to:  [[] Relay Driver 1 [] Relay Orver0 (| Save sistemului trebuie si facem cateva setari in

interfata terminalelor si anume: Settings —
Other — Door open warnings aici trebuie sa bifam Use door open warnings. Tot aici putem seta la Short beep wait time
timpul in secunde dupa care terminalul incepe sa emitd sunete scurte. Setarea Long beep wait time este pentru a defini
timpul in secunde dupa care terminalul incepe sd emitad sunete lungi. Senzorul poate deasemenea sé activeze si o iesire a
terminalului Relay driver 1 sau 0 (Extend announce to).

ATENTIE Nu selectati o iesire care este deja utilizat in alt scop !!!

Putem conecta si un buton pentru iesire prin firele ALB/GALBEN (DIO3) si MOV/NEGRU (GND,ID_B).

2. Punerea in functiune a terminalelor/unitatilor de acces biometrice FP - SWITCH:
Caracteristici

e Dimensiuni: 140x70x30 mm

e Tip senzor: capacitiv

e Rezolutie senzor: 152x200 dpi

o Cititor de cartele: 125 KHz RFID

e Protectie ESD: > 15 kV

o Interfete: TCP/IP, WIEGAND 26

o Numar maxim de amprente: 900

e Numar maxim de cartele RFID: 1000

o Numdr maxim de inregistrari: 16000
o Jesiri: 2 buc, 1.4 A continuu
¢ Tensiune de alimentare: 9-24 VDC
o Interfata de configurare: WEB
Pentru a monta aceste terminale pe perete vom avea nevoie de doud dibluri de 6mm si doua suruburi M3,5x45.

Aceste unitdti de acces pot fi folosite in trei moduri:

a.) Cu card sau amprenta persoanele au acces atat pe baza cardurilor cat si

Working mode

Mode pe baza amprentei

(cardorFingerprint | v] [ save | b.) Cu card si amprenta accesul se face pe baza de carteld + amprentd
Card or Fingerprint !
" Card and Fingerprint c.) Doar amprenti accesul facandu-se doar pe baza de amprenta

Fingerprint only

Aceste unitati de acces pot fi folosite deasemenea in mod standalone (doar

control acces fara a fi legat la retea), invatarea cartelelor sau a amprentelor este realizata cu ajutorul cardului master, sau

7
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pot fi folosite in mod pontaj / pontaj + control acces. in acest mod unitatea de acces trebuie conectati la retea. Pontajul

si controlul acces va fi executat de catre aplicatia SVTPassWEB, instalatad pe un server iar Invatarea cartelelor se va face
tot prin aceastd aplicatie (in acest caz folosirea cartelei de invitare/master este interzisa).

in cazul folosirii unui electromagnet sau o yala electromagnetici la aceste terminale biometrice se mai poate
conecta un modul de securitate care are rolul de a asigura fraudarea terminalului. Acest modul de securitate are
alimentare separata de terminal iar alimentarea se face de preferinta din interiorul cladirii. Modulul are un cod pin (ID)
care se seteaza din interfata web a terminalului.

daca este conectat acest modul terminalul v-a emite

Secure Module

semnalul cdtre electromagnet sau yald prin iesirea

jiv) Mode

° Shnbnue s [ (=i wiegand (WO0/WO1) si nu prin iesirea digitald (DOO)
?"27@ . p,ql:,:a,cmﬁ " vezi anexa 1.3 conexiuni FP — switch.

3. Punerea in functiune a dispozitivului mobil de pontaj EasyPass:

easyFPass

powarad oy TAEN

Acest dispozitiv de pontaj electronic este foarte usor de pus in functiune, adica are nevoie pentru a functiona
doar de alimentare de la curent electric. Dispozitivul contine un router wireless, un 'mini-calculator' si cititoarele pentru
pontaj. In cazul acestui dispozitiv ideea a fost de a crea un sistem
de pontaj portabil tip 'PLUG&PLAY'. Dispozitivul este usor de
folosit deoarece nu este nevoie de cunostinte speciale in
informatica sau alte domenii. Odata ce dispozitivul a fost
alimentat de la sursa de alimentare putem sa ne conectdm prin

reteaua WI-FI proprie al aparatului sau printr-un cablu de retea.

Aplicatia de control acces si pontaj preinstalatd si este deservitd
de 'mini-calculatorul' din interiorul dispozitivului. Dupa ce ne-am conectat la dispozitiv putem accesa aplicatia

5

deschizand un browser si introducand in bara de adrese ™ http://pontaj.lan ” sau ” http://pontaj.easypass.lan ”, iar pentru
a intra in setdrile terminalelor din dispozitiv se introduce: ' terminal.lan '. Topologia internd a dispozitivului se gaseste

in anexa la punctul 1.4.
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4. Punerea in functiune/instalarea a aplicatiei de pontaj si
control acces SVTPassWEB

SVTPass WEB

4.1 Pasii de urmat pentru a seta sistemul

4.1.1.a. Daca NU ati mai folosit anterior un software de pontaj SVT Pass:

e Instalati aplicatia

e Determinati zonele de acces in conformitate cu unitatea dvs.

e  Creati grupurile de utilizatori (intr-o grupa toti utilizatorii trebuie s aiba acelasi orar)
e Adaugati unitatile de acces

e  Adaugati angajatii/utilizatorii in sistem

e TInrolati amprentele sau cartelele de acces al angajatilor/utilizatorilor

4.1.1.b. Daca ati mai folosit anterior un software de pontaj SVT Pass:

e Instalati aplicatia
e Importati baza de date din SVTPass (C:SVTPass/main_db.db) (vezi punctul 4.9 )
e Determinati zonele de acces in conformitate cu unitatea dvs.
o  Editati si mutati fiecare cititor in zona de acces unde este montat
4.1.2. Setati controlul de acces pentru fiecare zona
4.1.3. Adaugati concediile pentru fiecare angajat/utilizator
4.1.4. Adaugati orarul pentru fiecare grup de utilizatori (daca este cazul)

4.1.5. Faceti o salvare de siguranta

Aplicatia se descarca de pe adresa ' pontaj.svt.ro/download ' dupa care trebuie instalat. Manualul de utilizare a
SVTPassWEB se descarca de pe adresa: ' pontaj.svt.ro/download/manual '. La instalare se selecteaza portul pentru
comunicatia cu baza de date MySQL (presetat este 3333), portul pentru comunicatia cu aplicatia pe baza de WEB
(presetat este 8080) si portul Attp (presetat este 444).

Aplicatia se instaleza pe calculator ca serviciu. In Tusk Manager o si gasim trei servicii legate de SVTPass:

SVTPassWEB MySQL, SVTPassWEB Apache si SVTPassWEB respectiv un proces: SVTPassWEB_server.

Aceasta aplicatie este optimizata pentru browserul Google Chrome. Se poate insa rula si in Mozilla Firefox sau

Opera (nu functioneaza cu Internet Explorer).
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Dupd instalare aplicatia se poate accesa cu ajutorul Google Chrome introducand in bara de adrese:

'localhost:8080' sau introducand adresa IP al calculatorului pe care s-a instalat aplicatia cu precizarea portului: ex.
'7192.168.0.111:8080". De pe alte calculatoare aflate in acelasi retea putem accesa aplicatia strict cu adresa IP si portul

calculatorului pe care s-a instalat aplicatia.

Pentru a accesa aplicatia din afara retelei locale trebuie setat in router-ul local: IP address forwarding (adresa

IP al calculatorului pe care este instalata aplicatia) respectiv Port forwarding pentru porturile 8080 si 4010 si 444.
Accesand aplicatia va aparea pagina de inregistrare a licentei:

LMD e Daci la inregistrare va apare eroare 444:
Activare licenta

1. Descarcati fisierul (apésati pe descarcare fisier)

2.Dupa ce ati descarcat acest fisier trimiteti fisierul prin e-mail la
adresa: svipass-license@svt.ro, pe baza fisierului trimis de dvs. vom

genera un alt fisier de licenta pe care il trimitem inapoi pentru dvs.
3. Descarcati fisierul primit de la SVT

4. Accesati pagina de inregistrare a licentei, apasati butonul 'incarcati

INREGISTRARE

fisierul de licenta'

INCARCATI CODUL DE LICENTA 5. Mutati fisierul primit in locasul aparut. Dupa ce licenta este validata

veti fi redirectionat pe pagina de logare.

Dupa inregistrare veti fi redirectionat pe pagina de logare:

SVTPass WEB Informatiile de logare presetate sunt:

EEEE B

AUTENTIFICARE

Parola: 1234

B Tine-ma logat Am uitat parola

Change language

Pentru a folosi aplicatia demo existd doud variante, Licentd demo valabila 30 zile cu toate modulele sau licenta gratuita

pentru maxim 10 utilizatori fara module valabil pe perioada nedeterminata.

10
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4.2 Cerintele minime de sistem:

Se recomanda ca aplicatia de pontaj SVTPassWEB sa se instaleze pe un calculator dedicat!

*cerintele sunt cele minime, configurarea hardware al calculatorului depinde si de marimea licentei/numarul de angajati

Configuratia minima hardware:
e  Procesor dual core 2.0 Ghz
e RAM:4GB
Cerinte software:
e Sistem operare: Windows XP or greater, Linux
e Java runtime ultima versiune
Pentru Linux:
e Apache
e MySQL

e PHP 5 cu modulele: mod_rewrite, curl

e Configuratie php: dimensiune maxima de fisier la incarcare: 1024 MB

e phpmyadmin

4.3 Salvare de siguranta

Accesati meniul Backup:

1. Administrare

2. Backup

3. Salveaza

In acest mod puteti oricand sa faceti o salvare de siguranta a sistemului si cu setarile acestuia.

®

-

5,4:12:04 PM

Utilizatori
Grup de utilizatori
Unitati de acces
Zone de acces
Puncte de lucru
Setar

Backup

Logur

Import din SVTPass

@) Salvare

‘ Salvare

Descarcare/salvare baza de date

Pentru a crea o copie de sigurantd a bazei de date, dati click pe butonul

alaturat

B Salveaza

©2014. SVTPass v1.6575. All Rights Reserved.
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4.4 Restaurarea sistemului cu ajutorul fisierului de siguranta salvat

Accesati meniul Backup:
1. Administrare
2. Backup

3. In partea dreapta a ferestrei selectati Restaurare

Dupa ce ati selectat 'restaureaza' trageti fisierul salvat anterior prin metoda drag & drop, in patratul aparut. Aplicatia va

porni automat incarcarea fisierului. Ateptati pana apare o bifa in coltul drepta sus a ferestrei, insemnand ca restaurarea

s-a terminat!

SVTPass WEB

016, AM

2 Utizator

Restaurare Salvare

® Grupce utizatori

# Unitatice acces
incarcare bazd de date
& Zonece

& Utilizatori online

backup_20160708_092540 ‘¢

il Statistici
X2 ntririesir

3 prezenta
= ser

# Generale

Y Concediu

42M8

Salvare de siguranta

Y Loguri

4 Evenimente © 2016, SVTPass YLILS. A1 Rihis Reserved Made by: SVT Elecronics

ATENTIE!!! Toate datele salvate dupd ultima salvare de sigurantd se vor pierde.

12
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4.5 Zone de acces (Grupuri de terminale)

Fiecare societate poate avea mai multe puncte de lucru. Fiecare punct de lucru necesitd un server si licentd
separatd. Un punct de lucru are minim o intrare controlata cu unitati de acces, acestea sunt agsa numitele zone de acces.
In cazul 1n care un punct de lucru are mai multe intrari controlate ex. Poarta 1, Poarta 2, aceste cititoare vor fi adaugate

la aceeasi zona de acces.

Centru Bucuresti

Depo3
Bucuresti

Depo 1 Depo 2
& asi

In imaginea de mai sus avem prezentati o societate cu 3 puncte de lucru, cite un depozit in Cluj si Iasi iar
sediul central In Bucuresti. Sediul societatii este compusa din doud sectii: Birouri si Depo 3, iar una din sectii are o
subunitate: in interirorul sectiei Birouri se afla subunitatea numitd Camera de control. in aceasta imagine putem observa
ca toate sectiile respectiv subunitatile sunt controlate de unitati de acces ceea ce presupune ca in aplicatie trebuie sa
apara ca zone de acces.

Zonele de acces se subordoneaza adica daca luam in considerare imaginea de mai sus subordonarea arata

astfel:
- Centru Bucuresti
- Birouri
- Camera de control
- Depo 3 Bucuresti
- Depo 1 Clyj

- Depo 2 ITasi

13
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4.5.1 Adaugare zona noud

Pentru a putea adauga o zona de acces trebuie sa aveti drepturi de administrator.

Pentru a adauga o zona de acces accesati meniul:
1. Administrare

2. Zone de acces

3. Din meniul orizontal, selectati adaugare

4. Introduceti denumirea zonei

5. Setati subordonarea zonei

6. Setati controlul de acces in partea dreapta

In meniul acesta deasemenea puteti selecta utilizatorii la care si-i fie blocat accesul in zona (Utilizatori blocati).

# 5 Zone de acces.

2 btz @ Zone de acces
% Grupde utiizatori

*

e .

-

Unitati de acces
Adaugd zona de acces

Denumirea zonei de acces |

Lista grupurilor cu acces autorizat

w Change languag.

Descriera zonei de acces | De: & Grup TESA

X Intaisesi

Se afla in interiorul zomei | __ Selectati - & =
= Grup TESA
X Prezenta )

= Adauga

+ Adauga toate

—Sterge toate

PE

= ser  Adauga

# Generale

u
Utilizatori blocati
blocate

de siguranta

Y Loguri

in partea dreapta puteti adduga grupurile pentru a avea acces si tot aici puteti personaliza controlul acces pentru

grupul respectiv.

Puteti adduga grupurile una cate una sau toate deodata, daca ati adaugat un grup din greseald sau doriti sa

stergeti un grup din lista autorizata apasati pe iconita de stergere de la capatul randului (din dreptul grupei pe care doriti

sa-l stergeti.)

4.5.1.1. Setarile controlului de acces :

B

e Acces fara orar — grupul pentru care este bifatd aceasta optiune poate intra In unitate chiar daca se afla in afara

orarului definit

e Acces sub concedii — aceasta optiune permite accesul 1n unitate chiar si cind un angajat din grupul respectiv

se afla in concediu

e Anti Passback — aceastd optiune va marca cu rosu evenimentele care sunt de acelasi tip si se succed (de ex.

douad intrari unul dupa celalalt fara a avea o iesire).

e Acces blocat de AntiPassback — aceasta optiune va bloca intrarea angajatului care are doua evenimente de

acelasi tip unul dupa celalalt. De exemplu nu o sa lase angajatul sa intre intr-o zona pana nu a iesit de acolo.

14
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e Acces blocat de AC — aceasta optiune trebuie bifatd dacad accesul fara orar si accesul in concedii este

restrictionat.

Daca aveti mai multe grupe addugate la lista grupurilor cu acces autorizat puteti sa bifati sau sa debifati toate deodata

apasand pe antetul listei (de exemplu se apasa pe scrisul: Acces fara orar).

4.5.2 Modificarea zonelor si setarea accesului autorizat

Pentru a modifica o zona de acces apasati:

- Administrare

- Zone de acces

- Selectati din fereastra din stanga zona de acces pe care doriti sd o modificati

- Dupa ce ati selectat zona din coltul ferestrei selectati setéri si Modificare

015, 9:11:38 AM # > Zone de acces

& Administrare

2 Utlizator @ Zone de aCCGS
=

Grup de utilizatori

Unitéti de acces

Zone de acces Setdri ~

P
€ Zonedeacces
&

Puncte de lucru Intrare Principala

Sterge

= Setar Finisaj

Backup Tumatorie
T Loguri Tumnatorie plastic
B8 Import din S¥TPass Tumatorie Feroase

=+ Evenimente

Apasand pe modificare va aparea o fereastra noua (vezi imaginea de mai jos) unde 1n partea stanga veti gasi informatii
in legdtura cu zona selectatd de dvs. si anume denumirea zonei iar dedesubt ierarhia setatd pentru aceea zona, adica
zona selectatd este In interiorul zonei pe care il definiti aici.

In partea dreapti a ferestrei va aparea lista grupurilor cu acces autorizat pentru aceea zona. Aici deasemnea
puteti seta configuratia controlului de acces pentru fiecare grupa adaugata (vezi 4.5.1.1. setirile controlului de acces).

Daca doriti sa indepartati un grup pentru a-i interzice accesul in aceea zond, apasati pe iconita de stergere din
dreptul grupului pe care doriti sa-1 stergeti! in cazul in care doriti sa mai addugati un grup la grupurile autorizate, sub
lista afisata se gaseste un selector cu ajutorul caruia alegeti grupa pe care doriti sa-1 adaugati dupa care apasati pe
adaugare.

Tot aici in partea stdnga exista o fereastra si anume: 'Utilizatori blocati' cu ajutorul céreia puteti selecta
utilizatorii care au accesul restrictionat in zona corespunzatoare!

15



7 : €]
SNV 'ze)lpy GEICRED
BIOMETRIC CU CARDURI  PONTAJ  TURMICHETE

@ Zone de acces
Vizualizare Adaugare

Modificd zond de Lista grupurilor cu autonzat

Denumirea zonei de acoes | SVT Electronics Grup utliizator] Accessfars orsr Acces sub concedii AmiPassback Accesblocat de APE Acces blocat de AC
= NC GROUP i
Trunatorie Schimb v v (i1}
Trunatorie Schimb 2 e s 1}
Ufilizatori blocale
Turnatorie Schimb 3 g g i
Finisj Schimb 1 e 4 f
Finisaj Sehimb 2 g g &
Memenznta Sehimb v v &

Hent

Schimb 2 ' ' &

istrativ kd % L.

' L4 @

Pilotak : 4 &
NC GROUP - & Adaugs + adsugatoate

4.5.3 Stergerea unei zone de acces

Pentru a sterge o zona de acces apasati pe:
1. Administrare
2. Zone de acces
3. Selectati zona de acces pe care doriti sa o stergeti
4. Apasati pe setari din coltul dreapta sus
5. Apasati pe stergere
ATENTIE!!! O zona de acces se poate sterge doar daca nu mai are alte zone sau grupe subordonate si nici unitati de
acces atribuite acelei zone!
4.5.4 Vizualizarea zonelor de acces
Pentru a vizualiza zonele de acces adaugate la sistem apasati:
1. Administrare
2. Zone de acces
in imaginea de mai jos sunt numerotate partile ferestrei aparute si anume:
1. Zonele de acces si subordonarea acestora
2. Aici puteti vedea cititoarele atribuite zonei selectate

3. Aici puteti vizualiza grupurile cu acces autorizat al zonei selectate

16



41 ' Alech

CES
BIOMETRIC CU CARDURI PONTAJ TURNICHETE

CONTROL ACCES APLICATI PORTI DE ACCES,

@ Zone de acces

Zone de acces

Intrare Principala

»  Finisaj
b Tumatorie
b Tumatorie plastic

b Tumatorie Feroase 1

Unitéiti de acces (Terminale)

# Pontaj Principal Intiare Fata
# Ponta] Principal Infrare Lateral 2.
Grupuri autorizate
Gruputilzators P -
N0 GROUP - | = [~ ] [~ | [~ ]
& Trunatorie Schimb 1 = = [ | [~ | [~ ]
& Trunatorie Schimb 2. [ o | n [ ] [ o | [ ]
& Tumatorie Schimb 3 - | = [~ | [~ | [~ ]
& Finisaj Schimb 1 [ o | [ > | [~ | [ ] [~ ]
& Finisaj Schimb 2. = = [ | [~ | [~ ]
& Mentenanta Schimb 1 = = [~ | [~ | [~ ]
& Mentenanta Schim 2 o= | = [~ ] [~ ] [~ ]
& Administrativ - | = [~ ] [~ ] [ ]
Testt [0 ] B [ 1 | = [ |
3.

in paretea 1. a ferestrei se poate selecta zona dupi care in partea 2. si 3. a ferestrei vor fi afisate informatiile legate de
aceea zona. O zona de acces poate avea mai multe unitati de acces/cititoare atribuite. De exemplu in imaginea de mai
sus este selectatd zona 'Intrare principala’ care are atribuite doud unitati de acces.

In partea 3. a ferestrei se pot vizualiza grupurile cu acces autorizat si setarile controlului de acces.

Zone de acces Setéri =

b Finisaj

b Tumatorie
b Tumatorie plastic

Tumnatorie Feroase

Intrare Principala

Unitdti de acces (Terminale)

# Pontaj Principal Intrare Fata

# Pontaj Principal Intrare Lateral

Grupuri autorizate

& NO GROUP

& Trunatorie Schimb 1
& Trunatorie Schimb 2
& Turnatorie Schimb 3
& Finisaj Schimb 1

& Finisaj Schimb 2

& Mentenanta Schimb 1
& Mentenanta Schimb 2

& Administrativ

8 Testt

Grup utilizatori Access fard orar

Acces sub concedii

AntiPassback

Acces blocat de APB Acces blocat de AC
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4.6 Adaugare grup de utilizatori

Un grup de utilizatori este format din acei angajati (utilizatori) care au acelasi program de lucru (orar).
Pentru a adduga un grup de utilizatori apasati:
1. Administrare
2. Grup de utilizatori
3. Adaugare
in fereastra aparuta completati campurile necesare:
e  Denumire, numele grupului de adaugat

e Ore noapte, pentru fiecare grup se poate seta intervalul orelor de noapte iar raportul se va genera tindnd cont de
aceasta setare insa, aceasta setare se poate modifica si dupa generarea unui raport

e Zona de pontaj, pentru fiecare grup este nevoie sa setati o zona de acces. Zona de acces poate fi acelasi pentru
fiecare grupa dar trebuie definita separat pentru fiecare grupa.

e Totodata puteti seta si controlul de acces pentru aceasta grupa (discutata la punctul 3.5.1.1. setarile
controlului de acces :

e Acces fara orar — grupul pemtru care este bifata aceastd optiune poate intra in unitate chiar daca se afld in

afara orarului definit

e Acces sub concedii — aceasta optiune permite accesul in unitate chiar si cand un angajat din grupul respectiv

se afla in concediu

e Anti Passback — aceastd optiune va marca cu rosu evenimentele care sunt de acelasi tip si se succed (de ex.

doua intrari unul dupa celélalt fara a avea o iesire).

e  Acces blocat de AntiPassback — aceasta optiune va bloca intrarea angajatului care are doua evenimente de

acelasi tip una dupa cealalta. De exemplu nu o s lase angajatul sa intre in aceea zona pana nu a iesit de acolo.

e Acces blocat de AC — aceasta optiune blocheaza intrarea pentru grupul respectiv indiferent de setarile
anterioare (din stanga).)

Un angajat are permisiunea de a intra intr-o zona de acces doar dacd grupa de care apartine este adaugata la zona de
acces. Controlul de acces se defineste Intotdeauna pe grupe!

4.7 Unitati de acces (terminale)

Pentru a adduga o unitate de acces se acceseazd meniul:
1. Administrare
2. Unitati de acces
3. Adaugare
Aici avem posibilitatea de a adduga unitatile de acces manual sau prin cautare automata:
1. Addugare manuali: 1n acest caz trebuie s completati toti parametrii manual.

2. Adaugare automata: in acest caz dati click butonul 'Descoperire' si aplicatia va Incerca sa gaseasca automat

cititoarele conectate in retea, atat cele biometrice cét si cele de proximitate. Toate unitétile de acces gasite vor aparea
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deasupra butonului des coper: ire. (Aceasta functie poate fi folositd doar dacd topologia refelei permite acest lucru, existd unele cazuri unde cititoarele nu pot fi descoperite.)

In lista vor apirea deasemenea si cititoarele care sunt deja adiugate in sistem dar acestea vor fi bifate. Unitatile
de acces nebifate se pot adauga la sistem dand click pe un cititor nebifat. Formularul aparut este completat doar partial
ceea ce Inseamna ca urmeaza sa setati manual, directia si zona de acces de care apartine cititorul. Directia terminalului
inseamnd directia de acces a terminalului standalone/master, cel care este conectat la retea. Perechea (auxiliarul)

automat va primi directia opusa a terminalului standalone. Auxiliarul NU trebuie adagat in soft!

4.7.1 Setarea cititorului pentru a bloca sau deschide usa la anumite intervale
Pentru a seta un terminal de acces sa deschida sau sa blocheze o usa la un anumit interval de timp se acceseaza meniul:
- Administrare

- Unitdti de acces

- Apasati butonul Programare usa deschisa

SVTPass WEB
L] 015, 2. 1PM
# Administrare

4 Utilizatori Termiﬂale

Grup de utilizatori

Unititi de acces

“ K

Z0NE de 8oces

Puncte oe lucTu

TOATE ONLINE OFFLINE

[ T

Utilizstori onfine L :
(CHEEIFR |

| Programare usa deschisa k

all  SteEtistici

X ImtrEri/lesin

X Prezentd

am kesire{ 192.168.0.112), Addugara
= Setén

& Genersle

Pe pagina aparuta se poate defini ca Intr-o anumita perioada, in anumite intervale usa sa fie deschisa sau blocata. Se pot
adduga mai multe perioade si in acetse perioade mai multe intervale de timp care sd se aplice In anumite zile al
saptamanii.

Pentru a defini o noua perioada se apasa butonul Adaugd perioada

Data perioadei se seteaza in partea stanga - sus a ferestrei: " din data de:  pana la data de:"

Din data de: [

o Sterge + Toate s3ptamdng

’ Mon Tue Wed Thu Fri sat sun
Se aplicd pentru zilele

Deschis inre: 08:00 - 16:00

Blocare usé

Reseteaza X Sterge toate

Ik © Adauga perioada

©2014. 8V TPass v1.9.4. All Rights Resarved Made by: S
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Pentru a adduga un interval nou in interiorul perioadei definite anterior se apasa butonul Adauga Intevral.

Din data de: m péni in data de:

B Sterge « Toate s3ptiminz
- . Tue Wed Thu Fri sat Sun
Se aplicd pentru zilele
Deschiz ire: 08:00 - 16-00
Blocare usi
Reseleazd || x Sterge toate
% © Adsugs perioads
©2014. 3V TPas: v19.4. All Rights Resarved Made by 8YT Eleckanics

Pentru a seta intervalul orar mutati cele doud parti al barii orizontale de timp, timpul setat in acest fel se poate observa
in partea dreaptd al barii de setare. Se selecteaza blocare usa daca este nevoie sa se blocheze usa iar daca este nevoie sa

se deschida in intervalul setat atunci casuta Blocare usd nu se bifeaza!

(3l pind in data de

= Sterge + Toate siptaména

" Mon Tue Wed Thu Fri sat Sun
Se aplicd pentru zilele

Blocare

Tot In meniul Administrare — Unitati de acces la fiecare terminal addugat puteti vizualiza amprentele si cartelele care
trebuie sincronizate, cate locuri libere mai exista pentru acestea si deasemenea daca sincronizarea trebuie sa incarce
cartele/amprente sau trebuie sa le stearga.

Deschiz inve: 07:45 - 14:25

6, 11:19:51 AM # ) Terminale = Chenge language

1 Uitz @ Terminale E @

Vizualizare | Adaugare

¥ Grupdeutiizatori

# Unitdti de acces
ONUINE OFFLINE Q
© Zonedeacces
0 . | g
& Utistori onfinc Poarta lesire orrLie CACARAR | PONTAJ onine CACARAN |
Zona: SVT ELECTRONICS Zona: HALA
l Statistici ‘ Tip: lesite l Tip: Intrare.
P 192.166.10.12:80 1P 192.168.0 6480
B Intrévi/lesin Mac: 00-00-00-00-00-00 Mac: 00:1E-CO:9NBCFS
Carduri nesincronizate: 4 7740 % Carduri nesincronizate: 4 1/67 %
X Prezentd Amprente nesincronizate: A 0/0 & Locuri disponibile pt. cartele: 4997
= o Locuri disponibile pt. cartele: 823 Locuri disponibile pt. amprente: 0
Locuri disponibile pt. amprente: 900 Dispozitive de capturd foto: Szabl cam(192.168.0.190), Addugare
£ Generale Dispozitive de capturi foto: Addugare
Rt e Glojs @

Poarta intrare o
© Accese blocate Zona: SVT ELECTRONICS
Tip: Intrare.
Salvare desigurantd 1P 192.168.10.11:80

Mec: 00-00-00-00-00-00

Y Loguri Carduri nesineronizate: 4 77/0 %
Amprente nesincronizate: 4 0/0 ¥
# Evenimente Locur disponibile pt. cartele: 823

Locur disponibile pt amprente: 900

¥ Calendar

Dispozitive de capturi foto: Addugare.
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4.8 Adaugare utilizatori/angajati

Pentru a adauga un angajat accesati meniul:
1. Administrare
2. Utilizator

3. Selectati adaugare din meniul orizontal din dreapta

M # > Utlizatori e Change language
- TILIZATOR| PREZENTIIN SISTE = =
A Utilizatori =0 =0
5 S Adaugare Import Export Istoric
~# Unitai de acces
TOATE TGMURES ADMN CLUJ MAG BUC Q
€ Zone de acces
D ] s v
@ Punctede lucru
= cetr
Backup ©2014. SVTPass v1.6.575. All Righs Reserved Made by: SVT Electronics

Y Logur

8 Import din SVTPass

Completati campurile obligatorii din formularul aparut si anume: Nume, Grup utilizatori

I~ Change language

B S | S | B
=° =0
Vizualizare Adaugare Import Export Istoric

_ bedmoidi

Nume:

Grup de utilizator: | Selectali grupul de utiizator! =

Marca:

Functia

Data angajérii: | 2016-07-08

Data rezilierii contractului:

incarcati poza dorita (max. 10 mb)

Zile concediu: | 21

Dupa ce ati completat campurile obligatorii puteti deasemenea completa datele suplimentare al angajatilor dand click

pe + Date personale.
Dupa ce ati completat toate datele dati click pe salvare. Odata salvat puteti sa alocati un utilizator WEB la un angajat.

Anagajtul sters din sistem va aparea accesand meniul Administrare — Utilizatori si bifand optiunea arata si angajtii

stersi in partea de jos a paginii. Angajatul sters se poate reactiva.

Utilizatori 4 din 8, stersi 0

Arata si angajatii stersi

Se cauta angajatul de reactivat, se da click pe numele acestuia, va aparea formularul angajatului cu rosu iar in partea

dreapta va fi un buton REACTIVARE, acesta trebuie apasat.
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Adaugare utilizator nou

Nume: Nume

Grup de utilizator: Selectati grupul de utilzatori

Marca: DF

+Date personale

Functia: administrator

Data nasterii: 1900-01-01

Sex: Masculin v
Email:* Email
Stare civili: Casatorit Necasatorit

Data angajarii: 1900-01-01

Adresa:

Telefon:

Adaugati si un utilizator web.

jrup de utilizator

Salvare

Utilizatorii/angajatii se pot deasemenea sterge iar in meniul Administrare — Utilizatori daca in josul paginii se

bifeaza Arata si angajatii stersi acestea vor fi vizibile.

&

Daca la generarea unui raport se selecteaza o grupa in care sunt si angajati stersi si pe perioada de raportare au
evenimente acestea vor aparea in rapoarte.

Administrare

4 Utilizator

Grup de utilizatori

Unitati de acces

Puncte de lucru
Utilizatori online

l Statistic

w
i
& Zonedeacces
&
&

. A@1 sERs

& Intrari/legir Glup: Tesa
~ ) Funciia:
X Brezenta E-mail-
_ ) Telefon
= Setan Wl

& Generale

Concediu

T
A Categorizare slerte Utilizatori 2 din 16, stersi 1

& Setdri alertare acces .
| Arata si angajati stersi

© Accese blocate

S | B
ho
Addugare Import Istoric

Angriat T1 Wuutare | b @ A | Y| | @

Grup: NO GROUF, istoric mutéri

Functia:
E-mail
Telefon:
Adresi:
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4.8.1 Adaugare utilizator web

Un utilizator web inseamna acel utlizator care are acces in sistemul de pontaj SVTPassWEB.
Utilizatorul WEB se adéiuga urméand pasii:

1. Administrare

2. Utilizatori

3. Cautati utilizatorul caruia doriti sa-i alocati un utilizator WEB

4. Apasati pe editare

Maria Maria
Grup: ADMMN Cluj, istoric
Functia:

E-mail: zdfi@sg.eu
Telefon: 0742222222
Adresa: cvbgfdf h bdt zszzz

5. Apasati pe + Date personale
6. In partea de jos a paginii bifati optiunea addugati si un utilizator web
Va aparea un formular care trebuie completat astfel:
e utilizator: nume utilizator cu care angajatul se va loga in sistem

e parola: parola cu care angajatul se va loga in sistem (aceastd parolad va putea fi schimbata de catre

utilizator dupa logare)
e privilegii acordate (nivel de acces): Utilizator sau Sef sectie sau Sef departament sau Administrator

Aceste nivele vor fi discutate in continuare la capitolul 'Nivele de acces'. Dupa completarea datelor de

conectare apasati butonul salvare webuser.

Informatii de conectare Setdri v

Utilizator: admin

Parola: | ...unees

Repetare parola: P

Nivel de acces: Utilizator v

Utilizator
Sef sectie

Sef departament
Administrator Dezactivare webuser
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4.8.2 Administrare utilizatori

4.8.2.1 Concedii

Pentru a seta zilele de concediu ce revin unei persoane din cadrul companiei dvs.,:

1. Accesati meniul Administrare
2. Concediu

3. Introduceti numarul de zile din oficiu ce revine fiecarui angajat

Aceastd setare se referd doar la angajatii care vor fi adaugati in sistem ulterior modificarii zilelor implicite de concediu.

.
Setari

Grup de utilizatori

Unitati de acces

Setari generale concedii

Zone de acces

Puncte ge lucru Zile concediu pentru fiecare
angajat:

Utilizatori enline

Statistici « Actualizare
X Intrari/legiri

X Prezentd

Setéri

©32014. SVTPass v1.0.4. All Rights Reserved Made by: SVT Electronics

b

Generale

ya
T ¢
A

Carenorizare aleris

Daca doriti ulterior puteti modifica pentru fiecare angajat in parte. Pentru a modifica zilele de concediu al unui

angajat, cautati angajatul in sistem, apdsati pe editare si modificati in rubrica zile concediu, apasati pe actualizare.

e E E
-e
Vizualizare Addugare Import Istoric

Poza Imprimare legitimatie Modificare utilizator
Nume: Alexe Eduard - Alexandru
Grup de utilizator: AMBALARE T
Marca: 1502
Functia: MUNCITOR NECALIFICAT LA AMBALAREA PRODUSELOR SOLIDE S1 SEMISOLIDE
Data angajarii: 1901-01-01
Incarcati poza doritad (max. 10 Zile concediv: | 21
mb)
+Date personale
Adaugati si un utilizator web.
Adadugare amprenta

unui

Pentru a vizualiza zilele de concediu utilizate si disponibile sau pentru a face operatii cu zilele de concediu al
angajat: - cautati angajatul respectiv in sistem, apasati butonul Concedii.
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SVTPass WEB

1001 50:07 PM

# Administrare

3 Utilizatori Uti]lzatorl 515TE

B crupde utilizstori

A Unithti descoes
# Zonedescces : =i
& Puncte oe lucru
T e A B C u} E F G H | J L M o P ] R s T u v
- lizstori onfine
Utilizstori on
ol Siefishci
NIA & vutere | B2 | B | A . i s
X Intréri/lesin _ -
Grup: NOGROUP, setoma mutar {J
o = Funafia: 1
0 Prezenta i Concedi
= cstan Telefon:
Adrese:
& Genersle

2015 Zile de concediu disponibile:24

Sunt 17 zilke de concediu aferante perioadei 01.01.2015 - 10.10.2015
LELE LB T Tyl @ scadezile | #+ Reporteazs pe anul urmator

+ 21 zlis - din ofichs

Dispanibite pana in dats de 2

o Totalagdugate: 5 2ile

@  Totalutizats: 2 zis

82 zle - Plaft

Total glsponiblis: 24

Uiz 2 din 26 dispanidile

2014 Zile de concediu disponibile:21

@ Sterge zile * Reporteaza pe anul urmator

+ 21 zle - gin efichu

Dispanibite pana in da
o Totalagdugate: 0 2lle

@  Totalutiizte:d zie

Total olsponibiie: 21

Va apdrea formularul de concedii al angajatului ales. Aici se pot vedea informatiile in amanunte despre zilele
de concediu al angajatului. Tot aici se pot scade zile din concediu, se pot adauga zile de concediu sau se pot reporta pe
urmatorul an calendaristic.
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Totodata se poate vedea o listd a angajatilor aflate In concediu 1n ziua actuald daca se aduce cursorul fard a da
click asupra meniului orizontal Concedii.

SVTPass WEB

2 PM # » Situage conoad

Zilele de concediu pentru angajatii deja adaugati la sistem se pot modifica In meniul Administrare - Setari— Concedii.
Aceastd optiune va permite sa: adaugati/scadeti/setati un numar de X zile pentru: fiecare angajat/cei care au concediu

mai putin de/cei care au concediu mai mult de sau egale cu X zile.

= Change language

4 utilizatori
& Crup ce utilizatori
A Unitati o= acces
o i s Hu sfi saivat o copie de sigurant’ de mai muit de 30 de Zie. V& sfituim s& o faceti scum, dénd cick sici
@ Puncte oe lucru
Setiiri generale concedi
& Utilizatori online
statistici ile concediu pentru fiecare angajat:
i Statistici Eil di i i Pl
X Inirhri/lesiri
& e  Actualizare
ez
= cetr
£ cenerzie "
Modificare cancedi peniru angajati exisienti
T Concediu
b Cstegorizers slens Adauga . 2 i 08 cofc i paibly | fiecare angajat v | Fantisinae
@ Setari slertare acces

@ Accese Dlocate
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L. Concediu global (sarbatoare legald)

a. Adaugarea unui concediu global:
Calendar

1. Accesati meniul calendar /
2. Apasati butonul pentru vizualizare globala e i E
LUNI MARTI MIERCURI
3. Selectati din calendar ziua pe care doriti
sa adaugati un concediu global
4. Pentru tipul concediului selectati Sarbatoare legala

5. Completati campul descriere daca doriti

6. Apasati butonul adauga

b. Modificarea unui concediu global:1. Accesa;i CaTen dar
meniul calendar

2. Apésati butonul pentru vizualizare globala [ i n
3. Alegeti ziua unde apare concediul pe care TN MARTI . -
doriti sa-1 modificati

4. Apasati pe concediu

5. Faceti modificarile

6. Apasati butonul salveaza

Sérbitoare legals

c. Stergerea unui concediu global:

1. Accesati meniul calendar

2. Apasati butonul pentru vizualizare globala

3. Alegeti ziua unde apare concediul pe care doriti sa-l stergeti

5. Apasati pe concediu
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6. Apasati butonul stergere
11. Concediu pentru un grup de utilizatori

a. Addugarea unui concediu pentru un anumit grup de

NQ GROUP

utilizatori:

Trunatorie Schimb 1
1. Accesati meniul calendar Tunatoria Schimb 2

2. Selectati grupul pentru care doriti sa adaugati un e
concediu

3. Selectati ziua din calendar pe care doriti sa adaugati concediul
4. Selectati tipul concediului

5. Adaugati o descriere (optional)

6. Apasati butonul adauga

b.Modificarea unui concediu addugat unui grup

1. Accesati meniul calendar

2. Selectati grupul pentru care doriti s modificati un concediu
3. Selectati ziua din calendar unde apare concediul de modificat
4. Apasati pe concediu

5. Faceti modificarile dorite

6. Apdsati butonul salveazd

c.Stergerea unui concediu al unui grup:

1. Accesati meniul calendar

2. Selectati grupul pentru care doriti sd modificati un concediu
3. Selectati ziua din calendar unde apare concediul de sters

4. Apasati pe concediu

5. Apasati butonul stergere

1I1. Concedii individuale

a. Adaugare concediu individual

1. Accesati meniul calendar

2. Selectati utilizatorul pentru care doriti sa adaugati un concediu

. -

N MAR I

28
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3. Din calendar selectati ziua pe care doriti sa

adéugati concediul Concediu Delegatie Bilet de voie

~ . . . 3 ) ) Din data de: 2015-03-03
4. In fereastra aparuta, din meniu selectati concediu ) Perioada

Pénd in data de: 2015-03-03
5. Setati perioada dorita

Tip concediu: Concediu de Odikna v
6. Selectati tipul concediului

Deacisa Concediu platit
. Concediu medical

. - . . - .. Sarbatoare legala Tl ul
7. Puteti adduga si o descriere daca doriti Invoire s concediu fard retribufii | === P
Boala obisnuita
Obligatii cetatenesti
- . - Boala profesionald
8. Apasati butonul adauga Aitsents henativatE
Accidente de munca
Maternitate
Program redus maternitate
Program redus boala

+ Adaugd Renuntd

b. Modificare concediu individual
9

1. Accesati meniul calendar

2. Selectati utilizatorul pentru care doriti sa modificati un concediu

3. Din calendar selectati ziua pe care doriti sa stergeti concediul
4. Apasati pe concediu
5. Faceti modificarile dorite

6. Apasati butonul salveaza

9

¢ Stergere concediu individual [oroswsmomms |
Concediu de Odihnd

1. Accesati meniul

Concediu
calendar2. Selectati utilizatorul pentru care doriti sd stergeti unf

Tip concediu: Concediu de Odihnd v

concediu
Descriere:

3. Din calendar selectati ziua pe care doriti sa stergeti concediul

4. Apasati pe concediu

5. Apasati butonul sterge
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4.9 Import din vechiul sistem SVTPass

Pentru a trece de la sistemul vechi SVTPass la noul sistem SVTPassWEB urmati pasii de mai jos:

1. Localizati fisierul "maindb.db" al sistemului vechi (Acest fisier il gasiti in folderul unde este instalat
vechiul SVTPass )

2. Accesati meniul: Administrare
3. Import din SVTPass
4. Apasati butonul Salveaza pentru a salva o copie de siguranta a bazei de date actuale

5. Mutati acest fisier "maindb.db" in pdtratul aparut. Dupd ce s-a importat baza de date veti fi anuntat ca
operatiunea s-a efectuat cu succes si vor aparea informatiile despre continutul bazei de date.

4.10 Import tabel utilizatori

L. Pregitire fisier de importare

Utilizatori importat

Wa rugdm respectatj ordinea stricta a datelor in figierul pe care doritj sa-l importat].

Mume Cnp Numéar matricold Adresd Funcfia Data de nagtere Data de angajare Telefon Adresa demall Numdr carteld Grup utllizatori

II. Import

1. Administrare

2. Utilizatori

3. Selectati din meniul orizontal Import

4. Mutati fisierul ”csv” in rubrica de import continutul fisierului va aparea in tabelul aldturat

5. Importul se finalizeaza apasand butonul Salvare utilizatori

1! Fisierul exportat sa nu contina antet deoarece si primul rand este considerat ca angajat.

Ordinea coloanelor este STRICTA. Coloanele care nu se vor completa trebuie si fie prezente (se lasd goale).

EX CSYV deschis cu notepad:
"Catalina Regina","","DF115","","Contabil","","","","c.regina@exemplu.ro","2556 1 xxx688"
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4.11 Adaugare cartele de proximitate

I. Addugare manuala

1. Accesati meniul Administrare

2. Utilizatori

3. Cautati angajatul pentru care doriti sa adaugati cartela

4. Apasati butonul editare

Andrada Test & Mutare | b @ Y| A | W@

Grup: Grup TESA, istoric mutari

Functia:
E-mail:
Telefon:

Adresi:

5. Va aparea o fereastra unde in partea stdnga veti gasi un buton ‘addugare carteld'

6. Alegeti unul dintre cititoarele online (cele care sunt bifate, sunt online) cu un click, dupa ce ati ales cititorul acesta isi
va schimba starea iar ledul va palpai intermitent rosu cu verde (acesta este modul de invétare).

7. Dupa ce ati selectat cititorul aveti 30 de secunde ca sa apropiati cartela de cititorul respectiv

8. Daca cartela nu exista in sistem si poate fi alocat utilizatorului cititorul va semnala acest lucru prin doud sunete scurte
si ledul va trece pe culoarea verde, in caz contrar ledul va fi de culoare rosie si se va auzi un sunet lung.

9. Va aparea codul cartelei in campul respectiv si puteti apasa pe Salvare

Alternativa: puteti Insa sa introduceti manual codul cartelei in
campul respectiv DAR existd o gama mare de cartele care pot
da alt cod la citire decat cel inscriptionat pe cartela. Din aceasta
cauza daca doriti sa le introduceti manual intotdeauna verificati
cu ajutorul a cateva cartele daca codul primit de la cititor este
asemanator cu codul inscriptionat pe carteld. La introducere
manuala introduceti din prima serie cifrele de dupa zerouri.

I1. Adaugare automata

1. Accesati meniul Administrare

2. Utilizatori

3. Din meniul orizontal selectati TABEL

4. Deasupra tabelului aparut veti gasi un buton pentru adaugare automata

5. Dupa apasarea butonului va aparea o fereastra in care veti fi intrebat cum anume doriti s faceti invatarea cartelelor si
anume cu suprascriere sau fard suprascriere.

Modul cu suprascriere: Fiecare carteld apropiata se va inregistra in urmatorul rand din tabel chiar daca acolo este deja o
carteld Inregistrata, acela se va suprascrie.

Modul fard suprascriere: Fiecare carteld apropiata de cititor se va inscrie doar in randurile unde cAmpul pentru numar
cartela este liber.

6. Selectati terminalul de invatare dintre cele online
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7. Apasati butonul /ncepe

8. Apropiati cartelele de cititor

(Daca cartela nu exista 1n sistem si poate fi alocat utilizatorului cititorul va semnala acest lucru prin doua sunete scurte
si ledul va trece pe culoarea verde, in caz contrar ledul va fi de culoare rosie si se va auzi un sunet lung.)

4.12 Adaugare amprenta
ATENTIE!!!
e Inaintea inceperii procedurii asigurati-va ca degetele sunt curate si uscate.

e In cazul in care degetele sunt murdare, sau foarte uscate, deshidratate sau transpirate, se recomanda spalarea
lor cu apa calda. Apa rehidrateaza degetele, eliminand murdaria sau transpiratia. Daca degetele sunt prea
uscate, se recomanda utilizarea unei creme hidratante Tnainte.

e Degetele nu trebuie sa fie ude intrucat formeaza o pelicula subtire intre senzor si deget ce impiedica scanarea
acestuia

e (ititoarele sunt tolerante la un anumit grad de murdarie depus pe degete dar asta doar In cazul identificarii nu
si In cazul Inregistrarii amprentelor.

1. Accesati meniul Administrare
2. Utilizatori
3. Selectati angajatul caruia doriti sa inregistrati o amprenta

4. Apasati pe editare (coltul dreapta sus ca si in cazul addugarii cartelei)

W Mutare | b |8 Y| A | T

Andrada Test

Grup: Grup TESA, istoric mutari

Functia:

E-mail:

Telefon:
Adresa:

5. Va aparea o fereastra unde n partea stdnga veti gasi un buton 'addugare amprentd'

6. Alegeti unul dintre cititoarele online (cele care sunt bifate sunt online) cu un click, dupa ce ati ales cititorul acesta isi
va schimba starea cititorului iar ledul va palpai intermitent rosu cu verde (acesta este modul de invatare).

7. Dupa ce ati selectat cititorul aveti 30 de secunde ca sa puneti degetul pe cititorul respectiv

8. Dacad amprenta nu existd in sistem si poate fi alocat utilizatorului cititorul va semnala acest lucru prin doua sunete
scurte si ledul va trece pe culoarea verde, in caz contrar ledul va fi de culoare rosie si se va auzi un sunet lung.

9. Va aparea imaginea amprentei in cdmpul respectiv si puteti apasa pe Salvare.

/!l Amprentele nu sunt salvate ca si imagine ci sunt extrase niste date din acesta care vor fi salvate. Dupa salvarea
amprentei acesta nu mai poate fi reconstruita din datele salvate!!!

e Dupa ce amprentele au fost inrolate pe pagina web se da reimprospatare pagina (F5), va apdarea un mesaj cu
amprentele nesincronizate, se da click pe textul "aici”.

33 amprente nu sunt sincronizate cu terminalele. Pentru a sincroniza amprentele, dati click aici 4——
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4.13 Orar

Orarul se poate seta pentru fiecare grup de utilizatori in parte sau pentru fiecare angajat in parte. In cazul in care este
definit un orar al grupului si 1n acelasi timp este definit si un orar individual al unui angajat apartinand aceluiasi grup,
intotdeauna se va lua in considerare orarul individual! Pentru a adduga, modifica sau sterge un orar:

1. Accesati meniul Calendar

2. Selectati grupul sau angajatul pentru care doriti sa faceti operatiunea dupa care:

I. Adaugare / definire orar

Pentru a adduga un orar vom prezenta un exemplu:

Orar simplu care se repetd din saptaimana in saptamana pe zilele lucratoare (Luni - Vineri)

1. Cu ajutorul mouse-ului se selecteaza zilele de luni pana vineri pe primul rand din calendar (Faceti click pe ziua de
luni si tindnd butonul apésat trageti selectia pana la ziua de vineri)

2. In fereastra aparuta selectati Orar (In campurile din data de, pand in data de va apirea data selectatd la pasul
anterior)

3. Setati ora inceperii programului (De la:)
4. Setati sfarsitul programului (Péana la:)
5. Setati repetitia orarului (daca programul este acelasi in fiecare saptimana selectati Saptamdnal)

6. Apasati butonul Adauga

Se poate totodata defini si un orar cu intervale selectand interval. Se seteaza ora de inceput "De la:", se seteaza "Ore de
lucru" dupa care "ore libere".

Orar Concediu Delegatie Bilet de voie

Din data de: 2015-09-28

Péna in data de: | 20715-10-02

De la: 08:00 pdna la: 16:00

Mormal | ' Interval

Ore de lucru: 12:00 ore libere: 24

+ Adaugd Renunta ‘

Daca nu se gaseste nici un tip de repetitie obisnuitd al oarului de exmplu repetitia vina la 11 zile, atunci se
defineste pe aceste 10 zile orarul, se selecteaza aceste zile iar in fereastra aparuta la Programul se repetd: se va alege
Repetare selectie.
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s] (@] oo ] [+ | R « |FEBRUARIE 2016 » | stz
LUNI MARTI MIERCURI Joi VINERI SAMBATA DUMINICA

1 2 3 4 5 6 i

8 9 10 1 12 13 14

22:00-07:00 Ore de lucru

Crar Concediu Delegatie Bilet de voie

Din data de: 2016-02-01

Pana in data de: | 2016-02-05

De la: 08-00 pana la: 16:00
# Mormal Interval
Programul se repeta MUserepe =

NU se repeta
Saptamanal
Din doud In doud saptamani
Din trei In trei saptamani

Din patru In patru s8ptdmani
Repetare selectie

=+ Adaugd Renunta

Softul automat va va introduce numarul de zile selectate si generarea automata va fi calculata pe un an.

Frogramul se repeta Fepetare st * nr. zile |qp | Pana: 2017-02-04
selectate
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II. Modificare orar
1. Accesati meniul calendar
2. Selectati grupul sau angajatul pentru care doriti sa modificati orarul

3. Apasati pe orar

06:30-14:30 Ore de lucnu 08:30-1

4. In formularul aparut puteti modifica orarul

5. Puteti selecta perioada pentru care doriti sa aplicati modificarile (data selectata, toata perioada, zilele urmatoare)
6. Apasati butonul Salveaza

II. Stergere orar

1. Accesati meniul calendar

2. Selectati grupul sau angajatul pentru care doriti sa modificati orarul

3. Apésati pe orar

4. Selectati perioada; Se aplica pentru:

5. Apésati butonul sterge

4.14 Delegatii
Delegatiile se pot adduga, modifica sau sterge in doua moduri:
a. - din meniul calendar

b. - din meniul delegatii

a. Din meniul calendar

I. Addugare delegatii

1. Accesati Calendar din meniu

2. Selectati utilizatorul pentru care doriti sd adaugati delegatia

3. Selectati perioada delegatiei din calendar (metoda ca si la adaugare orar)
4. Din fereastra aparuta selectati Delegatie

5. Setati orele pontate pentru perioada delegatiei

6. Setati orele suplimentare pontate pentru perioada delegatiei, daca doriti
7. Puteti da o descriere daca doriti

8. Apasati butonul adauga

I1. Modificare delegatii

1. Accesati meniul Calendar

2. Selectati utilizatorul pentru care doriti sa modificati delegatia
3. Cautati ziua pe care este delegatia de modificat

4. Apasati pe delegatie
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5. Faceti modificarile dorite

6. Apasati butonul salveaza

I1. Stergere delegatii

1. Accesati meniul Calendar

2. Selectati utilizatorul pentru care doriti sd modificati delegatia
3. Cautati ziua pe care este delegatia de modificat

4. Apasati pe delegatie

5. Apasati butonul sterge

b. din meniul delegatii

Accesand meniul delegatii vor aparea in lista toate delegatiile adaugate in sistem de la data punerii in functiune.
I. Addugare

1. Din meniul orizontal selectati adaugare

2. In fereastra aparuta completati datele necesare

3. Apasati butonul Salvare

I1. Modificare

1. Accesati meniul delegatii

2. Apdsati pe creionul de la inceputul randului pe care doriti sa-1 modificati
3. Faceti modificarile dorite

4. Apasati butonul Salveaza
II. Stergere

1. In tabelul cu delegatii cautati delegatia de sters

2. Apasati butonul de stergere de la capatul randului
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4.15 Evenimente

Prin evenimente se Intelege o intrare sau o iesire care s-a realizat cu ajutorul unui card sau cu amprenta.
Pentru a vizualiza evenimentele facute de catre un angajat, exista doua posibilitati:
I. Calendar
1. Accesati meniul Calendar

2. Selectati utilizatorul pentru care doriti sd vizualizati intrarile si iesirile

3. Daca utilizatorul selectat are cel putin o intrare sau o iesire pe o
anumitd zi a calendarului, veti vedea urmatorul lucru in calendar:

Inhﬁdfe%iﬁ

4. Daca selectati (dati click) pe randul respectiv va aparea registrul de intrari/iesiri. Aici puteti vizualiza toate
evenimentele pentru utilizatorul selectat. Vor fi precizate: directia evenimentului, poza capturatd la momentul
evenimentului si zona producerii evenimentului. Imaginea aferentd evenimentului se poate vizualiza aducand cursorul
asupra unui eveniment.

I1. Meniul evenimente
1. Accesati meniul evenimente

2. In fereastra aparutd veti putea vizualiza toate evenimentele inregistrate de sistem si imaginile aferente acestora in
coloana 'pic', apasand pe poza va aparea o noud fereastra in care veti vedea o poza dinaintea momentului pontarii, una
chiar in momentul pontarii iar una dupa momentul pontarii.

Evenimente # Eveniment
Poza Timp  Utilizator % Grup de utilizator % Nr. card  Zona de acces % Unitate de acces s

> I 2016-07-08 11:13:52 §7.57 Grup TESA 2287600 HALA PONTA| 5]
€ I 2016-07-08 11:13:51 57Z.52 Grup TESA 2287600 HALA PONTA] Ci
L4 ! 2016-07-08 11:11:31 Andrada Test Grup TESA 709663 HALA PONTA| Ci
L I 2016-07-08 11:11:30 Andrada Test Grup TESA 709663 HALA PONTA] Ci)
> l 2016-07-08 11:11:26 SZSZ Grup TESA 2287600 HALA PONTA] )
€ ! 2016-07-08 11:11:25 LYAYA Grup TESA 2287600 HALA PONTA] v

3. Tabelul cu evenimente se poate filtra pe mai multe criterii de ex: timp, utilizator, unitate de acces etc.

Tot in acest meniu/doar in acest meniu aveti posibilitatea de a adduga evenimente manuale. Aceste evenimente
vor apdrea cu culoare albastrd intre evenimente.

4.15.1 Adaugare eveniment manual
1. Apasati butonul +Eveniment din coltul dreapta-sus al tabelului
2. Completati formularul aparut

3. Apésati butonul adauga
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4.15.2 Adaugare motivare

Prin Motivare se intelege o pereche de evenimente (intrare + iesire).
1. Apésati butonul Motivare din meniul orizontal
2. Completati datele necesare

3. Apésati butonul adauga

4.15.3 Stergere eveniment
1. Cautati evenimentul care doriti sa-1 stergeti

2. Apdsati pe iconita de stergere de la capatul randului

4.16 invoiri

= L

4.16.1 Adﬁugare invoire (bilet de voie) SVTPass WEB S

# > Invoiri

I. Calendar
1.1 Adaugare invoire
1. Accesati meniul calendar

2. Selectati utilizatorul pentru care doriti s adaugati o invoire
v - B

3. Selectati din calendar ziua pe care doriti sd addugati invoirea. Din meniul aparut selectati bilet de voie

5. Completati datele necesare

6. Daci doriti ca durata invoirii si se ponteze ca ore lucrate este nevoie si bifati optiunea 'In interes de serviciu!’
7. Adaugati o descriere daca doriti

8. Apasati butonul Adauga

1.2 Modificare invoire

1. Accesati meniul calendar

2. Selectati utilizatorul al cérui bilet de voie doriti sa-1 modificati
3. Cautati in calendar data pe care este biletul de voie de modificat

4. Selectati biletul de voie cu un click

15

| 10:45-10:45 Bilet deproie #4 |

5. Faceti modificarile dorite

6. Apasati butonul Salveaza
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1.3 Imprimare invoire

Tnvoiri

% Interesde &

Angajat 3 2016-06-27 01:30 admin Senaciu
11:15:00

€ Duraté & Descriere

v Utilizator & Cauzaanuldri & Addugatde

1. Accesati meniul calendar

> pagina: [ Numar randuri: EEHEE Vizibil: 1 -1/ Total: 1

2. Selectati utilizatorul al cérui bilet de voie
doriti sa-I listati

3. Cautati data pe care este adaugat biletul de voie
4. Selectati biletul de voie cu un click

5. Apasati butonul Listeaza

L.4 Stergere/anulare invoire

De fapt invoirile/biletele de voie nu se pot sterge din sistem, acestea se pot doar anula.
Pentru a anula un bilet de voie urmati pasii de mai jos.

1. Accesati meniul Calendar

2. Selectati utilizatorul al cérui bilet de voie doriti sa-1 anulati

3. Cautati data pe care este adaugat biletul de voie

4. Selectati biletul de voie cu un click

5. Apasati butonul Anulare

6. Completati cauza anularii

I1. Meniul invoiri/registrul de invoiri

Accesand meniul /nvoiri va apirea un tabel cu toate invoirile inregistrate de la punerea in functiune a
sistemului. Acest tabel se poate filtra pe mai multe criterii.

ILI.1. Adaugare
1. In meniul orizontal apasati butonul addugare
2. Selectati utilizatorul pentru care doriti sa adaugati biletul de voie

3. Selectati data pe care doriti sd adaugati biletul de voie

Adaugare
4. Selectati perioada/durata biletului de voie

5. Daci doriti ca durata invoiri s se ponteze ca ore lucrate este nevoie sa bifati optiunea 'In interes de serviciu!’
6. Daca doriti puteti adduga o descriere

7. Apdsati butonul Salveaza

I1.2. Modificare

Invoiri
v Utilizator % Durata % Descriere % Cauza anulrii 4 Adaugat de % Interes de serviciu %

Angajat 3 2016-06-27 11:15:00 Serviciu

> Pagina: [JIKl Numar randuri: [ECHEH Vizibil: 1-1 / Total: 1

1. in tabelul cu biletele de voie cautati invoirea pe care doriti si-1 modificati
2. Apdsati iconita 'creion' de la inceputul randului
3. Faceti modificarile dorite

4. Apasati butonul Salveaza
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I1.3 Imprimare

1. in tabelul cu biletele de voie cautati invoirea pe care doriti si-1 modificati
2. Apasati iconita 'imprimanta’ de la inceputul randului

I1.4 Stergere/Anulare

1. in tabelul cu biletele de voie cautati invoirea pe care doriti si-1 anulati

2. Apasati iconita 'creion’ de la inceputul randului

3. Apasati butonul Anulare

4. Completati cauza anularii

4.17 Modulul captura foto
Acest modul permite ca pentru fiecare eveniment sa se ataseze o poza inregistratd la momentul evenimentului.

Pentru a putea folosi acest modul aveti nevoie de o camera de supraveghere. In cazul in care camera de supraveghere nu
este montata chiar langa cititoare/unitatile de acces, puteti seta o intarziere a capturarii fotografiei de max 10 secunde.

Pentru a adiuga o camera de supraveghere la sistem urmati pasii de mai jos.
1. Accesati meniul Administrare
2. Unitati de acces
3. Cautati unitatea de acces la care doriti s asociati o camera de supraveghere
4. Apasati butonul addugare din partea de jos a unitatii de acces
5. Completati formularul
- denumirea camerei de supraveghere
- adresa IP a camerei
- URL: ex: comanda CGI pentru a captura o imagine, la camerele HIKVISION
este de ex: Streaming/channels/1/picture?snapShotlmageType=JPEG
- nume utilizator (aceeasi cu cea de pe interfata camerei)
- parola (aceeasi cu cea de pe interfata camerei)

- pentru intarzierea capturdrii se poate seta o valoare pozitiva, in acest fel poza se va face dupa pontare, sau se
poate seta o valoare negativa si in acest fel poza se va face Inaintea pontarii. aceasta Intarziere nu poate depasi
10 secunde.

- Capturare la: puteti seta capturare la intrare, capturare la iesire sau capturare in ambele sensuri.
5. Pentru finalizare apasati butonul Salveaza

Pentru a testa daca camera s-a addugat cu succes si este functionald apasati pe numele camerei de la unitatea de acces.

PONTAJ orriine ©C o 7 |®

Zona: HALA

Tip: Intrare

IP 192.168.0.64.30

Mac: 00:1E:CO:9A:BC:F8

Carduri nesincronizate: 4 1/67 &
Locuri disponibile pt. cartele: 4997

Locuri disponibile pt. amprente: 0

Dispozitive de captura foto:| Camerat(1

Sub ultimul camp veti gasi un buton 'Testeazda', daca apasati pe acest buton sistemul va incerca sa Incarce o imagine din
camera de supraveghere.
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4.18 Modulul live view / supravrghere

Puteti accesa acest modul din meniul Live view. ] sl
Modulul de suprveghere are rolul de a transmite informatii S I p raveg h ere

despre evenimente in timp real (imaginea de la camera,

cardul care s-a folosit la pontare, numele utilizatorului,

timpul evenimentului, zona evenimentului). Pentru modulul

live view deasemenea se pot seta filtre de ex: utilizator, grup utilizatori, grup de terminale sau zone de acces.
Deasemenea in acest modul puteti sd vizualizati evenimentele blocate de anti passback sau control acces sau carteld
neidentificatd/inexistentd in sistem.

4.19 Rapoarte
Aplicatia SVTPassWEB dispune de urmatoarele tipuri de rapoarte:
I. Raport individual Administrare

II. Raport detaliat

Evenimente

II1. Foaie colectiva de prezenta Calend:
> alendar

IV. Listd de absente

Invoiri

V. Lista de prezenta

.. Concedii
VI. Raport concedii

Delegati

Rapoarte

Prezenta

Conced

E B E B E

Drepturi de acces pt. angajati
[l Drepturi de acces pt. grupur

Vizualizare In timp real

Conirol personal
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I. Raport individual

Condicd invein ore
Data Sost Plecat Plecat sosit Suplimentare. Nemotvate Ore pontate
01 iuie 2018, Ma Delegatie’ - - - 0:00 0:00 800
02 ilie 2012, Mi N - - - 0:25 0:00 T:41
03 e 2014, Jo N - - - 0:00 0:00 @00
04 e 2018, Vi N - - - 0:00 0:00 @00
05 iulle 2014, Sb - - - - w00 000 00
06 iulie 2014, Du - - - - 0:00 0:00 0:00
07 e 2018, Lu o7ss 1858 - - 101 @00 901
08 iuie 2016, Ma 0838 1756 - - 17 @00 17
09 iuie 2016, i 0818 1748 - - 130 @00 930
10 iuie 2016, Jo 07:45 173 - - 145 0:00 945
1 e 2018, Vi 08:37 18:00 - - 123 0:00 923
12 e 2012, Sb 08:20 1821 - - 1422 0:00 941
13 iulis 2014, Du - - - - 0:00 0:00 000
14 e 2014, Lu 08:05 18:41 - - 236 0:00 10:36
15 e 201, 1a 08:07 16:10 - - 003 0:00 &03
16 iuie 2014, Mi 08:40 16:05 - - w00 0:35 725
17 wie 2018, Jo 0523 1308 - - 141 @00 941
18 iule 2016, Vi 08:20 707 - - 047 @00 w47
19 iuie 2016, Sb 08:20 77 - - w54 @00 w571
20 iulie 2014, Du - - - - 0:00 0:00 0:00
21 iulie 2014, Lu 07:52 1718 - - 122 0:00 922
22 iulle 2014, Wa 08:25 1723 - - 0:58 0:00 58
23 iulle 2014, Wi 08:26 18:18 - - 152 0:00 952
24 iulle 2014, Jo 08:30 18:05 - - 135 0:00 935
25 iulle 2014, Vi 08:02 16:13 - - 0:41 0:00 &1
26 iulle 2014, Sb o7:83 17:55 - - 1204 000 10:02
27 iulle 2014, Du - - - - w00 000 0:00
28 ulle 2014, Lu 0836 1828 - - 153 @00 53
28 iulle 2014, Wa 0805 16:38 - - 033 @00 33
30 iuie 2018, Mi o07:59 17:40 - - 11 0:00 941
31 iulie 201, Jo - - - - 0:00 800 a:00

NOTA: Total 5553 835 20954
1. ours 5P

Pentru a vizualiza un raport individual al unui angajat urmati pasii de mai jos:
1. Accesati meniul Administrare

2. Utilizatori

3. Cautati utilizatorul al carui raport doriti sa-1 vizualizati

4. Apasati butonul Raport individual

S7.5Z BMatae |2 8 T |7 | W

Grup: Grup TESA, istoric mutari
Functia: Raport individual

E-mail:
Telefon:
Adresd:

5. Se va genera raportul individual cu setarile de grup. (setarile rapoartelor se va discuta in continuare).

6. Pentru a lista acest raport apasati butoanele de pe tastatura CTRL+P
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I1. Raport detaliat

oot svTPE I 54
Firme: ST Bectronics oo Conean a1 | meoe stcocea 2 et
Departament: Depozit Timisoara .
Grup utizatort Depazt Raport detaliat :: '::i::;::u :' j::ﬂ::;
de |a01.07.2014 pana la 31.07.2014 A | Accker o muica | pm | Progran et maen e
| wenee [m0| g estwn
Angajat /Hr. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12 13 14 15 16 1T 18 19 20 2 22 23 24 25 26 27 28 29 30 kil
(] [ ] (] (4] [ L) (] [ L) (] [ L) (] (] (] (] [ L)
George losif +05:10 +08:32 +87568 +07:52 +07:47 +07:52 +07:41 +0&31 +08:09 +07:47 +08:01 +0&19 +0818 +07:47 +07:54 +07:46 #0813 +08:00 +0812 +07:51 +07:57 +07:57 +07:36 +07:37 +8844
250 “H:E5 16:15 HE22 1E33 1TA0 A&06 AT27 T3E -1&14 1808 1646 -16:03 -16:27 1843 SE05 627 611 164 641 620 “AE37 617 1T53
E22 1615
ndunitru 161:56 0750 07:28 0&00 0&00 0800 O0&25 0856 0500 0759 0741 0751 08:40 0800 0747 0500 0829 0850 0&00 0500 0800
Afard
Pauzi zilnics
Bilet de voie 02:00 000
intérzieri o115 010 0032 oo ;19 03
Motivate psrsonal
Memotivate 01:24 010 00:32 0001 oi18 0008 013
Suplimertare! 31:52 0025 056 0929 00400 10:49 0029 050 0823
Suplimentare2
Hoapte
SErston

T O

Pentru a genera un raport detaliat urmati pasii de mai jos:

1. Accesati meniul Rapoarte

2. Selectati perioada pentru care doriti sa generati un raport

3. Selectati grupul/grupurile sau utilizatorul pentru care doriti sa generati raportul
4. Selectati zona/zonele de acces care contin(e) informatiile pentru raportul dvs.
5. Apasati butonul Raport detaliat

Durata generarii raportului poate fi indelungatd in functie de continutul acestuia (numarul de calcule care
trebuie executate de sistem). Dacd aveti instalat un “pop-up-blocker” veti fi anuntat cd s-a generat raportul si va trebui
sd-1 deschideti dand click pe acesta, 1n caz contrar raportul se va deschide automat.

Raportul detaliat are setari specifice acestui raport care sunt doar setiri de vizualizare, adica daca dvs. de
exemplu nu doriti sd apara in listd orele suplimentare puteti sa le scoateti din lista alegand optiunea off".

tii Setdriraport | ®, Setdri grup

Informatii visibile

@ inauntru O Totalore pontate

0 orar m
O Orar text m

O sfara @ Total ore motivate personal

@ Pauzi zinici D ore lipsa

€
[ o @)
€
© siet de voie m © ore suplimentare
> @)
€
o @)

@ Totalintarzieri D o suplimentare2

O Evenimente i ] Moapte

AARARAR

© Evenimente necalculabile © sarbatori

Salveaza
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Aducand cursorul deasupra literei ' i ' din fata fiecarei setari veti primi o descriere scurtd despre ce anume afecteaza
aceea setare.

e [nauntru — timpul petrecut in incinta zonei selectate

e  Afara — timpul petrecut Tnafara zonei selectate

e  Pauza zilnica — pauza de masa zilnica

e Bilet de voie — bilete de voie 1n interes de serviciu

o  Total intarzieri — intarzieri (este valabil doar 1n cazul in care este definit un orar)
e  Evenimente — momentul evenimentelor (intrari/iesiri) pe zile

o  Evenimente necalculabile — evenimentele invalide

e  Total ore pontate — totalul de ore pontate

e Total ore motivate personal — ore motivate cu bilet de voie 1n interes personal
e  Ore lipsa — ore lipsd/nemotivate pentru fiecare zi

e  Ore suplimentare — orele suplimentare calculate 1n aceasta rubrica

e  Ore suplimentare 2 — orele supimentare calculate 1n aceasta rubrica

e  Noapte — orele lucrate in perioada de noapte

e  Sarbatori — orele lucrate in perioada de sarbatori

e  Orar — este sau nu vizibil orarul

e  Orar text — orar sub forma de text sau iconita

I11. Foaia colectiva de prezenta

1. Accesati meniul Rapoarte

2. Selectati perioada pentru care doriti sa generati un raport

3. Selectati grupul/grupurile sau utilizatorul pentru care doriti sa generati raportul
4. Selectati zona/zonele de acces care contin(e) informatiile pentru raportul dvs.

5. Apasati butonul Foaia colectiva

, Setdri grup

Firma:
Departamentt: SVT ELECTRONICS m Concedi medical sl S egals
Invoire siooncsdiu fird revibuti | Bo Boali cbisnuith

letma s ate Foaie colectiva de prezenti :
o Obligati c=titenest Bp Boali profesionald
de la 01.04.2016 pana la 30.04.2016 [ e

stz Frm | Pregram v materme

Pb|  Programredus boald

Ore zilnice Din care Din care

. s e
Nr Numele si prenumele E-n gy 8 &E
S22 85 %8
=| 8 & 3 g2 3
T sls s c s E =
102 34 56 7[8 9 1011(12 13|14 15/16 17 18 19 20 21|22 23 24 25 26 27 28 9 0| 5 §| &8 §|8 § § S 8 5 5 - 8 o8 =z 5 = £ &
186 C Paul 8|-|-|8|-|-|8|8|-|-|8|8|8|8|-|-|-|8|8|8|8|8|-|-|6|8|8|8|86|-|1440[0j0jojojo]o]/0|0joju/0/0]0|[0]/0[0|0|C
279 G Alexandru 7| - -|8lco|co| 8|8 || =|7 |8 |7|8|7[-|-|8|8|8|8|8|-|- 78|77 |Col=|37[0|0|0|0[3[24[2a[n|0|0/0]0|0]0]0]0]0|C]0
DIRECTOR ACHIZITI S| MARKETING MANAGER LOGISTICA MANAGER I T
MANAGER PARC AUTO MANAGER ASIGURAREA CALITATIl MANAGER REGIONAL GENERAL

Tntocmit,
Durata generarii raportului poate fi indelungatd in functie de continutul acestuia (numarul de calcule care
trebuie executate de sistem). Dacd aveti instalat un “pop-up-blocker” veti fi anuntat cé s-a generat raportul si va trebui
sd-1 deschideti dand click pe acesta, 1n caz contrar raportul se va deschide automat.
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I11.1 setéri pentru foaia colectiva de prezenta:

Setarile pentru raport se pot accesa doar din raportul detaliat sau foaia colectiva de prezenta prin apasarea butonului

setari grup.

II1.2. Setari

11! Toate setarile de aici se referd la grupuri de utilizatori !!!

+41 Setdri raport 8, Seldri grup

Setéri rapoarte
Generale
Ore de lucru

Rotunjiri foaie colectiva

Calcularea orelor suplimentare
pentru zile normale
pentru weekend

pentru sarbatori

Salveazd

© Metoda de calcul

© intarzieri

© in afara zonei se calculeazd ca ore lucrale

© Pauza se desfasoard in incinta zonei

© Orele suplimentare compenseaza orele lipsa

Setari rapoarte

‘Ore de lucru

Rotunjiri foaie colectiva

Calcularea orelor suplimentare
pentru zile normale
pentru weekend

pentru sarbatori

Salveaza

STRICT | PERMISIV

—+3:86— +8:00
+10:00 —+10:00—
-11:00 -11:00
+12:00 +12:00
-15:00 —15:00—

—ih00— -17:00

| @ Matoda de caleul
|

| @ intarzieri

A. Metoda de calcul: aceasta setare are efect doar

in cazul in care o intrare sau o iesire nu are
pereche.

(> @
| @ in afara zonei se calculeazé ca ore lucrate Strict: Se va Calcula Cel mai scurt tlmp §1 numai
(e e e intervalele al caror durata se stie cu exactitate.
| @ Orele suplimentare compenseaza orele lipsa
Permisiv: Se va calcula cel mai lung timp si anume
intre prima intrare si ultima iesire.
0 +8:00 +10:00 -17:00 0
| 1 1
I ! STRICT !
PERMISIV
+8:00 +10:00 -11:00 +12:00 -15:00 -17:00

STRICT 1

PERMISIV

Exemplu pentru setarea STRICT/PERMISIV: Setarea permisiva va lua in calcul intervalele cu ROSU, iar setarea stricta
va lua in calcul intervalele marcate cu VERDE.
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B. Intarzieri: Cu ajutorul acestei setdri se poate alege ca sa se calculeze sau nu intarzierile. Setarea are efect doar in
cazul in care este definit un orar.

C. Inafara zonei se calculeazi ca ore lucrate: Orele petrecute in afara zonei vor fi calculate ca ore pontate sau nu.

D. Pauza se desfasoara in incinta zonei: Daca este activat (DA), pauza de masa setatd la 'ore de lucru — durata pauza
zilnica' se scade din numarul orelor pontate/petrecute in incintd. daca este dezactivat (NU), pauza de masa este scazuta
din orele petrecute in afara zonei.

E. Orele suplimentare compenseaza orele lipsa: numarul orelor acumulate din intarzieri va fi scazut din numarul de
ore suplimentare.

II1.3. Ore de lucru

A. Timp Ade l'ucruA necesar pe zi (in ore): Orele de llj.CI'u
necesare in zilele in care nu este definit un orar. Daca nu

ST e diadiaisvnsil = existd un orar definit, pe baza acestei setdri se vor
© Has s supmentar s da progran o re) s calcula orele suplimentare si orele nemotivate pe
e ———— :; perioada de raportare.

Calcularea orelor suplimentare e pecea e e E B por b et T ) o

T T 22000 - (0100 B. Timp de lucru maxim pe zi (in ore): daca durata de
) ore pontate intre doud evenimente (o intrare §i o iesire)
depaseste orele setate la timpul maxim de lucru, nu se va
calcula nici o ord lucrata (= 0 ore pontate).

C. Maximum ore suplimentare inainte de program pe zi (in ore): numarul de ore suplimentare admise
inaintea Inceperii programului de lucru, daca exista un orar definit. daca nu este admisa nici o ora suplimentara inaintea
programului se seteaza 0 (zero) ore.

D. Maximum de ore suplimentare dupa program pe zi (in ore): numarul de ore suplimentare admise dupa
terminarea programului de lucru. Se poate seta chiar daca nu este un orar definit (ore de lucru peste Timpul necesar).

E. Durata pauza zilnica: Durata pauzei de masa zilnice
F. Ore de noapte: Orele lucrate in intervalul setat aici se vor calcula ca ore de noapte

H. Timp necesar sa ajunga de la unitatea de pontare la punctul de lucru (in minute): Minutele definite
aici se vor scadea din totalul pontat pe zi, atat la iesire cat si la intrare.

I11.4. Marje de rotunjire

i ©  iana o ot pona i min) ° A. Marja de rotunjire pentru intarzieri (in minute):
© Minutele din foaia colectiva se vor - A . o~

oenereie L DS 5 aceastd setare are efect doar in foaia colectiva de
; | prezeniall

Calcularea orelor suplimentare .. o - ~
m Aici se seteaza toleranta dupd care sunt luate in calcul
intarzierile. De exemplu dacd programul incepe de la
8:00 iar toleranta este de 10 min. se vor contoriza doar

PP : . .
- intarzierile mai mari de 10 min.

B. Minutele din foaia colectivi se vor: aceasta setare are efect doar in foaia colectiva de prezenta!!!

- ADUNA: Minutele suplimentare acumulate care sunt sub 60 de minute, si sunt peste marja setatd se vor
aduna pe toatd perioada de raportare.

- ROTUNJI: Minutele suplimentare acumulate care sunt sub 60 de minute, si sunt peste marja setatd se vor
rotunji la 60 de minute.
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C. Marja de rotunjire pentru minutele din foaia colectiva (in minute): aceasta setare are efect doar in foaia
colectiva de prezenta!!!

Doar minutele peste marja setatd aici se vor acumula/rotunji pe perioada de raportare. De exemplu daca marja este
setatd pe 30 de minute si setarea anterioarad este pe adunare. Un angajat intr-o zi are 30 de minute suplimentare iar in
ziua urmatoare 35 de minute, pe ziua respectiva se calculeaza o ord suplimentara si inca 5 minnute se reporteaza pe ziua
urmatoare. Daca in nici una din zile nu depaseste/atinge 30 de minute suplimentare, minutele acumulate se vor arunca.

D. Pragul minim pentru calcularea orelor suplimentare (in minute): Pragul minim pentru a se lua in calcul orele
suplimentare realizate. De exemplu exista societdti unde orele suplimentare se calculeaza dupa ce acestea au depasit 240
minute (4 ore).

NOTA!!! Orele suplimentare vor fi rotunjite doar daci aceste ore au fost cumulate dintr-un singur tip de ore (ex: doar
noapte sau doar suplimentare 1 sau doar suplimentare 2 sau doar sarbatori!).

IIL.5. Sectiunea ' Calcularea orelor suplimentare '

Cu ajutorul acestor setdri puteti defini in care rubrici sa fie calculate/afisate anumitele tipuri de ore lucrate.

II1.5.1. Pentru zile normale

Setiri rapoarte @ Ore suplimentare Nu  Normal Noapte Suplimentare2  Sarbatori Pentru Zilele normale de thI'll se poate seta ca Orele
© Ore de noapte Nu  Normal Suplimentare1  Suplimentare2  Sarbatori suphmentare, Orele de noapte si 01'616 supllmentare
© Ore suplimentare de noapte  Nu  Nommal Supimentars1  Suplimentare2  Sarbatori de noapte sa fie Calculate in rubrica aleasé de dVS.

Calcularea orelor suplimentare

|

sl
pentru weekend

pentru sarbétori

Puteti alege intre:
e NU: Nu se vor calcula orele, se vor tdia automat (orele vor fi plafonate la pragul setat la Timp necesar de lucru)
e NORMAL: orele vor fi calculate ca ore normale si vor aparea in rubrica: Total pontate
e NOAPTE: orele vor fi calculate ca ore de noapte, vor aparea in rubrica: Ore noapte
e Suplimentarel: orele vor aparea in rubrica: Ore suplimentarel
e Suplimentare2: orele vor aparea in rubrica: Ore suplimentare2

e  Sarbatori: orele vor aparea in rubrica: Sarbatori
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II1.5.2. Pentru weekend

{4 Setdri raport | ®, Setari grup

Setari rapoarte
Generale
ore de lucru

Rotunjiri foaie colectiva

© ore nomale

© Ore suplimentare

© ore de noapte

orelor

pentru zile normale

HI

pentru weekend o

pentru sarbatori

© ore

de noapte

N

g

[

g

[

B

Nu

Nommal  Noapte |[Suplimentare1] Suplimentare2

Sarbatori

Nommal Noapte Suplimentare1 [ Suplimentare2 | Sarbatori

Normat Suptimenire1  Supimentarez
Nommat Suimentaret  Suplimentare2

Sarbatori

Sarbatori

Orele lucrate Sambata respectiv Duminica se pot
calcula in mai multe feluri. Pentru acesta puteti
alege din 4 categorii fiecare cu 6 posibilitati
partajare.

Categoriile: Ore normale, ore suplimentare, ore de
noapte si ore suplimentare de noapte. Aceste ore
pot se partaja in 6 rubrici separate si anume:

e NU: Nu se vor calcula orele, se vor tdia automat (orele vor fi plafonate la pragul setat la Timp necesar de lucru)

e NORMAL: orele vor fi calculate ca ore normale si vor aparea in rubrica: Total pontate

e NOAPTE: orele vor fi calculate ca ore de noapte, vor aparea in rubrica: Ore noapte

e Suplimentarel: orele vor aparea in rubrica: Ore suplimentarel

e Suplimentare2: orele vor aparea in rubrica: Ore suplimentare2

e  Sarbatori: orele vor aparea in rubrica: Sarbatori
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II1.5.3. Pentru sarbatori

Setéri rapoarte ® ore normale N
® ore suplimentare Nu

© ore de noapte Nu

Rotunjiri foaie colectiva

orelor i ® ore denoapte  Nu

pentru zile normale

3
H
]
o

Normal

Normal

Normal

Normal

Noapte

Noapte

Noapte

Noapte

Suplimentare1

Suplimentare1

Suplimentare1

Suplimentare1

==
Sumantas2
Supmantasa
Susmantars2
Suptmantas2

Orele lucrate pe timp de sarbatoare legala se pot
deasemenea calcula in mai multe feluri. Pentru
acesta puteti alege din 4 categorii fiecare cu 6
posibilitati de partajare.

Categoriile: Ore normale, ore suplimentare, ore de
noapte si ore suplimentare de noapte. Aceste ore se
pot partaja in 6 rubrici separate si anume:

e NU: Nu se vor calcula orele, se vor taia automat (orele vor fi plafonate la pragul setat la Timp necesar de lucru)

e NORMAL: orele vor fi calculate ca ore normale si vor aparea in rubrica: Total pontate

e NOAPTE: orele vor fi calculate ca ore de noapte, vor aparea in rubrica: Ore noapte

e Suplimentarel: orele vor aparea in rubrica: Ore suplimentarel

e Suplimentare2: orele vor aparea in rubrica: Ore suplimentare2

e  Sarbatori: orele vor aparea in rubrica: Sarbatori

IV. Lista de absente

Se poate accesa cu ajutorul: Rapoarte -> Absente

In acest meniu se pot vizualiza absentii cu toate informatiile aferente acestora si anume: Nr.identificare, Nume, Grupa,

Functie, Concediu, Delegatie.

# ; Ansan}

ol

Absenti pe datade.  « |2015-06-08

P Crange language

v T S O S N

©2014 SYTPasE V1 8.0, AN RIgNE Resanisd

Made Dy: SVT ERcranics

Deasupra listei, in partea stanga se afld butonul pentru selectarea datei pe care doriti s vizualizati absentele.
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V. Lista de prezenta

In acest meniu puteti vizualiza toti angajatii care sunt prezenti in momentul generarii listei.

s Crange language

Apsente Prezents

# SVT Electronics [ Sub program

NR. IDENTIFICARE

Férd orarfin afara programului

NUME NR. IDENTIFICARE

In partea stanga puteti vedea punctul de lucru. In cele doua cerculete este insumat numarul total de persoane prezente la
momentul actual. Cerculetul din partea stdnga contine numarul persoanelor prezente care au un orar definit, iar in
cerculetul din dreapta numarul persoanelor prezente care nu au un orar definit. In partea dreapti a ferestrei puteti
vizualiza o listd mai detaliata cu persoanele prezente att cu orar (sub program), cat si fara orar (in afara programului).

VI. Raport concedii

Cu ajutorul acestui meniu puteti genera un raport anual cu concediile din cadrul companiei dvs.. Aveti
posibilitatea de a genera un raport cu toate tipurile de concedii al anagajatilor cu ajutorul butonului raport concedii,
deasemenea se poate generea un raport cu concediile de odihna neutilizate cu ajutorul butonului raport concedii
neutilizate.

£ Administrare

Evenirmente (j O ﬂ{j E"d | |

Calendar

Selectati anul 2015 L

Trwvoiri

Concedii

Delegatii

Repoarte

i Ponta) L}

el ADSENtS =

= 2014 5V TPass 9 41 g AR S W
il Crezenta
il Corcedii

VII. Exportarea rapoartelor

Pentru a exporta rapoartele generate accesati din meniul vertical Rapoarte — Pontaj pe pagina aparuta apasati
butonul Export din partea dreapta.

Apasand butonul Export va aparea o listd a rapoartelor generate ce pot fi exportate. Dacd la un raport apare butonul
verde Export acesta poate fi exportat, insa daca raportul nu este in totalitate generat va aparea procentajul generarii.

Cu ajutorul exportului se poate genera un raport care sa contind mai multe grupe. Daca la generarea rapoartelor
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adaugam mai multe grupe acesta va genera atdtea rapoarte cite grupe au fost adaugate dar la export vor aparea intr-un
singur fisier.

Apasand butonul verde Export va aparea o noua fereastra unde trebuie selectat tipul fisierului de export, acesta poate fi:
- Export pentru NEXUS
- Export pentru WINMENTOR
- Export pentru HSALAR
- Export in fisier EXCEL

Exportarea din meniul EXPORT poate fi de lungé durata din cauza formulelor multe si complexe!

%(purtare raport: 2016-05-09 - 2016-05-13

Selectati tipul exportului:

M WInMENTOR ‘. GCo %

AP A R dg

Excel Mexus WinMENTOR HSalar Coveris WinSal

Renunta

Raportul se poate deasemenea exporta din raportul generat. Se deschide foaia colectiva si se apasa butonul EXCEL.

Fima: / Corsmapin
Departamentt: S\/"T ELECTRONICS Sirbimare legalh
e Foaie colectiva de prezenti
de la 01.04.2016 pana la 30.04.2016
Ore zilnice Din care Din care
=
Nr Numele si prenumele f -~ , B E H
S = = %/ 5§ T8
Z2lse g 523
51732282
123 4|56 7 B 9|10 111213 14[15 16|17 18 19 20 21|22 23 24 25 26 |27 (29 0 3 £ £ £ & L& 3B EF - Qlog=zE=f2
156 C.Paul 8|-~|-|/8|-|-|8|8|~|-~|8|8/8/8|-|=|-~|6/8/8|8|8 -|-|8 8|8|8|86|-1440/0/0|0({0|0/0|0j/0|0|0O]|O0|O|/0O|C[0O|0]|0|0
279 7|-|-|8|CojCo| B |8B|-|-|7|8|7|8|7|-|-|B|8|8|8|8|-|-|7|8|7|7|C|-[137)0|0|0[|0[3|24/24/0(0|0]|0O|0|0D|0|0[0O|0O]|0D O
VIIL. Istoricul rapoartelor
HElEHH 2016-05-24 2016-05-01 2016-05-24 SVT ELECTRONICS Grupa Productie lon lon
(bl)) Rapoarte =@
Export

h Istoric Rapoarte

In meniul Rapoarte — Pontaj deasemenea se gaseste si un istoric al rapoartelor generate anterior,
acestea pot fi sterse din istoric cu ajutorul iconitei de la capatul randului in dreapta raportului care
se va sterge.
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5. Meniul Utilizatori online

Se acceseaza din meniul Administrare > Utilizatori online. Cu ajutorul acestei optiuni puteti vizualiza toti utilizatorii
web logati in sistem si adresa IP al calculatorului de pe care sunt logati!

6. Meniul Statistici

6.1 Statistici - Intrari/Iesiri

Accesand meniul Administrare — Statistici — Intrari/Iesiri puteti genera o statistica a intrarilor respectiv al iesirilor in
functie de: Grup utilizator, Zona de acces, Directie (intrare/iesire/ambele sensuri) si data.

Aducand cursorul deasupra barilor din statistica va aparea numarul total de intrari/iesiri pe data respectiva.

6.2 Statistici Prezenta

Cu ajutorul acestui meniu (Administare-Statistici-Prezentd) se poate vedea prezenta pe grupe al angajatilor, cu sau fara
orar. Grupele care au un orar definit si unde prezenta este de 100% vor aparea colorate cu , grupele unde prezenta
este peste 50% dar sub 100% vor fi colorate cu galben, grupele unde prezenta este sub 50% vor fi colorate cu i
Grupele care nu au orar definit vor avea culoarea gri.

m Crnnge language

|

Administrativ Tumatorie =
i o ke Pragns i e e P
W e 3 Mot ot 5
Prezenti (D) @ Prezenti € @
e Productie &
S i P
. Hormss wcmor: 1
Prezenti GIED @ P D@ | |\
NO GROUP & Tesa &
ot o i Pk S e i P
Wi w1 s nizmos-3
v2 e sigUrantE Prezentl (I & Prezent| (I €

Y Logui

O alene sistem
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7. Meniul setari — Generale

@ ééfart :

Sefani aplicatie

Adresa serverului: Incarca

Adresa IP modul monitorizare: localhost-8080

Port modul monitorizare: | oo
Numele companiei:

SVT Electonics

« Actualizare

Informatii de licentd

in acest meniu puteti seta: Adresa serverului (adresa IP al calculatorului pe care este instalat SVTPassWEB),
cu ajutorul butonului incarca, softul aduce automat adresa IP din bara de adrese al browserului.

Adresa IP modul de monitorizare: aici se seteazd adresa IP al softului de monitorizare al punctelor de lucu
(de obicei este acelasi ca si adresa IP al serverului).

Port modul de monitorzare: aici se seteazd portul de comunicare al softului de monitorizare
Numele companiei: aici se completeazd cu numele firmei beneficiare
Tot aici la setdrile generale 1n partea inferioard a ferestrei veti gasi informatiile referitoare la licenta dvs.

Modulul de monitorizare este acel program/software care se ocupa de monitorizarea punctelor de lucru si
starea acestora, aferente serverului instalat.

Verificarea starii licentei

Setarea timpului de inactivitate, insemnand acel timp de inactivitate dupa care utilizatorul va fi delogat din
program. Daca valoarea este 0 utilizatorul nu va fi delogat.

Delogare automatd pentru inactivitatea utilizatorilor

Minute inactive necesare pentru delogare: 0 min

+ Actualizare

Parametrii customizabili, sunt de fapt casute suplimentare in profilul unui angajat care pot fi folosite pentru a
introduce date suplimentare. Acesti parametrii vor aparea deasemenea in export pe fila ”data”.

Parametrii customizabile

Denumire parametru 1: | gin ool
Denumire parametru2: | o7y 4

Denumire parametru 3 | e 7

WinmentorSimbolE: | pazmeru1 v

 Actualizare
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8. Meniul setari — Categorizare alerte

éé't'é-gd'ri'zare alerte

Catzgorie

[Tow

Cititorul auxiliar a fost demontat Em

Softul de pontaj si control acces SVTPassWEB este capabil de a genera o alerta si sa il timita prin E-mail sau SMS.Cu
ajutorul acestui meniu puteti alege un nivel de importanta (Categorie) al fiecarei alerte prezente in lista. Dupa ce ati
efectuat modificarile apasati butonul actualizare din partea inferioara a listei. Exista trei nivele de importanta dintre care
puteti alege, si anume: LOW — SCAZUT, MEDIUM — MEDIU, HIGH — RIDICAT

Alertele se vor trimite pentru utilizatorii care au activate optiunea pentru primirea alertelor (vezi cap.12), alertele vor fi
trimise prin E-mail sau SMS in functie de setarile din cap.12.

9. Meniul setari — Setari alertare acces

@ Setari alertare acces

Unilizator ‘Group e utilizator ZonZde access Diractie Interval Dela Pinils

Ambele Nu &

Tumatorie Feroase Amibele Da

Toate Administrativ Finis.aj Ambele Nu 1]

Toate - Ambele v 00:00 00:00

Cu ajutorul acestei optiuni puteti alege o anumita persoana dintr-un grup sau o grupa intreaga care sa genereze
o0 avertizare, care se poate trimite apoi prin e-mail sau SMS. Alertele se pot defini pe anumite zone de acces, directii
(intrare/iesire/ambele sensuri) si interval de timp. In acest fel sistemul este capabil sa genereze automat un E-mail sau
SMS de avertizare atunci cand:

- sunt efectuate accese intr-o zona de acces
- sunt efectuate accese intr-un anumit interval orar

- s-a Inregistrat accesul unui angajat sau grup de angajati
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10. Meniul Accese blocate

Aici puteti vizualiza incercarile de intrari in zonele nepermise setate in controlul de acces. Asa numitele violari al
controlului de acces!

@ Accese blocate

+ Filre

In concluzie aici vor aparea persoanele care la momentul setérii controlului de acces (cap. 4.5.1.1) au primit
interdictie de a intra in zona.

11. Meniul Loguri

Accesand acest meniu puteti vedea logurile/jurnalul sistemului si al utilizatorilor web.

12. Setari de primire alerte pentru un utilizator

" . 1. Accesati meniul Administrare
sz.52 & Mutare | b H Y|/ | @ :
Grup: Grup TES, istoric mutén 4 2. Accesati meniul Utilizatori
Functia: ’
i 3. Selectati utilizatorul care doriti sa

Telefon:
Adresd:

primeasca alerte prin SMS sau E-mail
4. Selectati triunghiul pentru setari alerte
in fereastra aparuta completati informatiile necesare (E-mail, numar de telefeon).

Selectati zonele pentru care doriti sa primiti alerte.

b e e A =4
Vizualizare Adéugare Import Export Istoric

Email:* test@test.com

Telefon: 07400000000

Alamé pentru zonele de

SMS

Zone de acces Email

SUT Electronics B vedom| [Hon

& adaugs + adaugétoate

Tot aici puteti seta care alerte sa le primiti prin E-mail si care alerte sa le primiti prin SMS.

De exemplu 1n imaginea de mai sus pentru alerte prin E-mail vor fi trimise doar alertele cu grad scazut (Low) iar prin
SMS vor fi trimise toate cele trei tipuri de alerte.
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13. Modulul control personal

Acest modul are ca scop alegerea unei persoane dintre angajati pentru control C |P_ s |
corporal sau etilotest. Alegerea este aleatorie. Procentajul de persoane oprite la ontrol Persona

intrare respectiv la iesire se defineste la setarile grupei.

Pentru a seta controlul personal accesati meniul:
1. Administrare
2. Accesati meniul Grup de utilizatori

3. Cautati grupa pentru care doriti sa setati controlul personal

Administrativ
Zone de pontsj: SWT Elecronics

Ore de noapre: 22300 -06:00
IndOut offoet: 0
Humar utilizatori: §

4. Selectati editatre grup

5. In partea stanga a ferestrei vor apirea setirile pentru controlul personal

Vizualizare | Addugare Import Export

Modiicare grup de wiiizator Autorizii pentru zonele de acces

Denumire: | sdministatiy Zon

Access fardorar Acces subroncedii AntiPassback Acces blocat de APB Accesblocat de AC

0500

Zonadeponts: | ST Eectronics v

v £

BB BB B B B

v .

adeugs || +adaugatonte

6. Completati datele necesare pentru a stabili procentajul de persoane oprite.

Exista doua rubrici atét pentru intrari cat si pentru iesiri, si anume: GALBEN si rosu, unde de exemplu GALBEN
inseamna ca angajatul trebuie controlat corporal iar rosu insemnand control cu etilotest.

Dupa ce aceste setdri au fost efectuate accesati meniul Control personal

# > Coniral Persana I Crange language

Control Personal
Intrdri lesiri

Persoane oprite

# Data w Utilizator % Grup de utilizator $ Zonadeacces & Test1 & Test2 & Comentarii

p— |

Control personal

©2014.5VToass v1 5.0, A8 Rights Reserved Made by
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1. Selectati Intrari sau lesiri in functie de care directie doriti sa faceti controlul personalului

2. Va apdrea o fereastra noua in care cei fara testare vor aparea in partea stanga cu culoare verde iar cei care necesita
testare vor aparea in partea dreapta cu culoare rosie sau galbena.

Fara testare

Test HHH

Functia:
Departament: Administrativ

Necesita testare

L L7 LS

2

-

Fara testare

Test HHH

Functia:
Departament: Administrativ

Necesita testare

Test MMM

Functia:
Departament: Administrativ

11:20

Test KKK

Functia
Departament: Administrativ

11:20

14.1 Meniul Rapoarte - Drepturi de acces pentru angajati

In acest punct din meniu puteti vizualiza un raport cu accesul permis sau restrictionat al angajatilor pe zonele
definite.

Raport Access
angajati

Zone de
acces

Marca Nume angajat

+ SERVER

Angajat 1
Angajat 2
Angajat 3
Angajat 4
lon lon
test1
Test2
Testd

N N 4N % 4N 4 % 4 SVTELECTRONICS

“~ s s <<« rHALA

EIE3EIEd < <« < < +BIROURI
EJESE3ES - B - <
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14.2 Meniul Rapoarte — Drepturi de acces pentru grupuri

in acest punct din meniu se poate genera un raport cu drepturile de acces al grupelor pe zonele definite.

o Listeaza
Raport Access
grupuri de utilizatori
Zone de
acces
w
o
=
Denumire Grup 2
El |8
w S5z
O w
waen
Crxma
w 1 4
Grup Tesa v v
Grupa administrativa AR AR Ry
Grupa Productie v v B

14.3 Raportul de intarziati

Se pot vedea angajatii care au intarziat fata de programul/orarul setat. Angajatii Intarziati vor fi marcati cu
portocaliu pand la o anumitd marja de intarziere iar peste aceastd marja vor fi marcati cu rosu.

Acest raport nu este inclus in softul de baza, se achizitioneza separat (va fi valabil in versiunea 2.0 al softului)!

o 0o v Dee san | Fen war [EENUER i [ el [ citeasa |
2015 2015 2015|2016 2016 2010

Raport intarziere pt. luna:
aprilie, 2016

Marea  Numele si prenumele 1 2| 3 ¢ s e |7 8 9 0 0 m m w W v % v 8 8 ® n | n B w35 % A B B | N Toalimien e oo
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ANEXA

1.1 CONECTARE CABLURI X-STAL

Nr. CULOARE

DENUMIRE EXPLICATIE A/V
1. 0
VCC 12 sau 24 VDC Consum 120 mA
2. L]
GND MASA
3. e .
DOO0- iegire de forta, tip OPEN DRAIn (masa comutata) iesire de forta 0,8A
4. (— 5
DOIl- iesire de forta, tip OPEN DRAIn (masa comutata) iesire de forta 0,8A
N
+12V iesire +12V
6.
_ GND, ID B GND pentru detector usa deschisa
7.
_ ID A Detector usa deschisa
8 E Intrare digitald/iesire digitald/intrare cititor auxiliar. Se Tensiune 0-5V
DIO3 | > din interfata d fi TTL, curent maxim
selecteaza din interfata de configurare 100mA
9. (:) Intrare digitald/iesire digitald/intrare cititor auxiliar. Se Tensiune 0-5V
DIO2 | > din i fata d f TTL, curent maxim
selecteaza din interfata de configurare 100mA
10. E Tensiune 0-5V
DIO1/W1 Intrare digitald/iesire digitala/ iesire Wiegand 26 TTL, curent maxim
100mA
11. _ TP TP . Tensiune 0-5V
DIOO/WO Intrare .dltgltala/.{cf?tSIYG dlgillt.ala/ iesire W]lflg*and 26/ TTL, curent maxim
intrare cititor auxiliar programabila 100mA
12. S\\N
/ Tx+ Tx+ pentru ethernet
13. G Eras
Tx- Tx- pentru ethernet
14.
QAN Rx+ Rx+ pentru ethernet
15.
Rx- Rx- pentru ethernet
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1.2 CONEXIUNI X-STAL

Sursa de alimentare

0
Yala electromagnetica

Electromagnet sau bolf

X-STAL-AUX
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1.3 CONEXIUNI FP-SWITCH

BT o

—
VCC [ 9..24VDC GND)| Ground
Dol

Digitalout 0 | [IOA [RS-485A
Do |Digitalout1 | [IOB [RS-485 B
DI0_| Digital in 0 TX+| green
Dif_| Digtalin1__| [TX- | i g 9 5
xoo Wiegand out 0 in% B lorsen

01 | Wiegand out 1 | |RX-

(Z=F
urce =

Button [~

Power |=
source

—

> Sgﬁgfg 53 §§§§

Refer to installat structions|
vCC t SURSA DE ALIMENTARE
GND 12 VDC

POWER 1O LAN ~
TERMINAL SURSA DE ALIMENTARE |- E
-@B““m | FPSwitch 12 VDC = -
[ NS = J -
=)
Wo0 DATAO E
Wo1l—DATA1 MODUL + 2
GND —GhD SECURITATE - m
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1.4 Topologia interioara a dispozitivului EasyPass*

WAN
Internet

PC1
192.168.0.2

PC 2

192.168.0.3

Port
WAN

*Se refera doar la o anumita serie de echipament

Porturi LAN

Router interior
192.168.10.1

1

: Router

1 192.168.0.1

1

1

:

:

1

i

] 2

=

: %

' g

! g

! =

: :

i &

; 8

:

1

' Port
: WAN
1

1

[ ]

[ ]

! Port
: 192.168.10.211 Camera
:

|

|

|

:

|

|

:

192.168.10.200

Terminal
IESIRE

Terminal
INTRARE

EasyPass

192.168.10.210

Mini PC
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1.5 Conectarea terminalelor la turnichete SVT cu ajutorul releelor cu sursa separata pt.

- -Conecter turnichet SvT- - - - -

Cititoare
AR AR AR CUIREL? AR
S S REI_-EU--SPDT 12V min OSA'[a"'contacte S
o o o O_(I:\IC o X-STAL
N I NO & | D S:VT:
AR AR oon R1] - o
R R | R2 D00

o S N DO4-

P?i ..... C|K+ ............

2 ..... ClK_

3 ..... G|R+

4 GIR-

+12VDC{ROSUY
GND(NEGRUY

- NC
i [ - SURSA SEPARATA
NO &~ DE TURN_iCH_E_T_
:::::_'R'l' L
B g2l
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1.6 Conectarea terminalelor la turnichete (altele decat SVT) cu ajutorul releelor
Exemplu Turnichet M2200

REL7

S . RELEU SPDT 12V min Q. 5A la contacte fff
- : = :
5 T L oo X=sTAL .
s 4\
. - n Ri| - +12VDC(RQOZ)
:’—.-‘: D R2 i i Dog= -
il - DO1—
:'E:
£
J
2 S T
o Iy c &

- NO 4> L

' 1 R1

i Rz

-~ RELEU_SPDT_ 1_2_V FQmm 0.5A la contacte -
EL?
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Linkuri utile

Pagina de suport, materiale ajutiatoare, tutoriale video: https://svtelectronics.freshdesk.com/support/home

Pagina pentru descarcarea programului cel mai recent SVTPassWEB: pontaj.svt.ro/download

Pagina de verfificare a modificarilor si imbunatatirilor in verisunile SVTPassWEB:
pontaj.svt.ro/change log.html
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